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Zatacznik do Zarzadzenia nr 8/2026 z dnia 29.01.2026 r.
Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie

REGULAMIN REALIZACJI PROGRAMU
,ASYSTENT OSOBISTY OSOBY Z NIEPENOSPRAWNOSCIA”
DLA JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO — EDYCJA 2026
W OSRODKU POMOCY SPOtECZNEJ W MIEDZYCHODZIE

. Postanowienia ogdlne

1. Ustugi asystencji osobistej (zwane dalej ,ustugami”) realizowane sg na rzecz oséb z
niepetnosprawnoscia, o ktérych mowa w Programie Ministerstwa Rodziny Pracy i
Polityki Spotecznej ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek
Samorzadu Terytorialnego — edycja 2026 (zwanego dalej ,,Programem AOOzN dla JST”
lub ,,Programem”), bedacych mieszkaricami gminy Miedzychdd.

2. Uczestnikami — odbiorcami ustug (zwanymi dalej ,,uczestnikami”) mogg by¢ osoby
okreslone w Programie (rozdz. Ill., ust. 2 -str.6).

3. Realizatorem Programu jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie, z siedziba
przy ul. Juliusza Stowackiego 11, 64-400 Miedzychéd (zwany dalej ,,Osrodkiem” lub
,Realizatorem”).

4. Obstuge Programu zapewnia Zespdt Koordynujacy (zwany dalej ,Zespotem”), ktory
zostat powotany Zarzadzeniem Nr 7/2026 z dnia 29.01.2026 r. Dyrektora Osrodka
Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie w sprawie: powotania Zespotu koordynujgcego
Program: , Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego — edycja 2026 w O$rodku Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie.

5. Za realizacje Programu odpowiada Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w
Miedzychodzie.

6. Decyzje w zakresie wyboru formy zatrudnienia asystentéw osobistych oséb z
niepetnosprawnoscia (zwanych dalej ,,asystentami”) podejmuje Osrodek.

7. Zgodnie z Programem AOOzN dla JST ustugi asystencji osobistej mogg Swiadczyé osoby
petnoletnie, niebedace cztonkami rodziny uczestnika, opiekunami prawnymi
uczestnika lub osobami faktycznie zamieszkujgcymi razem z uczestnikiem.
Szczegdtowe wytyczne okresla Program (rozdz. IV. ust. 4 - 7, str. 8 = 9).
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8. Zatozenia realizacji Programu w gminie Miedzychdd, zgodnie ze zfozonym
whnioskiem:
1) Planowana liczba oséb niepetnosprawnych, ktérym zostang przyznane ustugi — 41, w
tym:
a) planowana liczba dzieci od ukonczenia 2. roku zycia do ukonczenia 16. roku zycia z
orzeczeniem o niepetnosprawnosci, ktdrym zostang przyznane ustugi -1,
b) planowana liczba oséb z orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci —
36, z tym, ze:
— liczba oséb z orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci (w tym
orzeczenie rownowazne) — 26,
— liczba o0séb z orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci z
niepetnosprawnoscia sprzezong (w tym orzeczenie réwnowazne) - 10,
c) planowana liczba o0s6b z orzeczeniem o umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci - 4, z tym, ze:
— liczba 0sdb z orzeczeniem o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci (w tym
orzeczenie rownowazne) — 2,
— liczba o0séb z orzeczeniem o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci z
niepetnosprawnoscia sprzezong (w tym orzeczenie réwnowazne) — 2.

Zgodnie z Programem AOOzN dla JST: w sytuacji, gdy faktyczna liczba uczestnikéw ze
znacznym stopniem niepetnosprawnosci lub tez z niepetnosprawnoscig sprzezong w
stopniu znacznym ulegnie pomniejszeniu, zastrzega sie wowczas mozliwos$é kwalifikacji
wiekszej liczby oséb z umiarkowanym stopniem niepetnosprawnosci, w tym réwniez
sprzezong, jak i dzieci od ukonczenia 2. roku zycia do ukoriczenia 16. roku zycia spetniajgce
kryteria Programu.

2) Planowana liczba asystentéw oséb z niepetnosprawnoscig — 24; z tym, ze:
a) 12 — dla asystenta wykonujacego ustuge asystencji osobistej dla jednej osoby z
niepetnosprawnosciy;
b) 12 - dla asystenta wykonujgcego ustuge asystencji osobistej dla wiecej niz jednej
osoby z niepetnosprawnoscia.
3) Planowana liczba godzin ustug asystentéw na rzecz oséb z niepetnosprawnosciami —
17.694, w tym:
a) planowana liczba godzin dla dziecka od ukonczenia 2. roku zycia w wieku do
ukonczenia 16. roku zycia z orzeczeniem o niepetnosprawnosci - 330,
b) planowana liczba godzin dla oséb o znacznym stopniu niepetnosprawnosci (w tym
orzeczenia rébwnowazne) — 10.920,
c) planowana liczba godzin dla 0sdb o znacznym stopniu niepetnosprawnosci z
niepetnosprawnoscig sprzezong (w tym orzeczenia réwnowazne) — 5.010,
d) planowana liczba godzin dla oséb o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci
(w tym orzeczenia réwnowazne) — 660,
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e) planowana liczba godzin dla oséb o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci z
niepetnosprawnoscig sprzezong (w tym orzeczenia rownowazne) — 774.

4) Koszt wynagrodzenia asystentéw za wykonang ustuge asystencji osobistej —
884.700,00zt.

5) Koszt ubezpieczen OC oraz NNW asystentéw — 3.984,00zt.

6) Koszt zakupu biletow wstepu na wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, sportowe lub
spoteczne itp. dla asystenta towarzyszgcego uczestnikowi oraz Koszt zakupu
jednorazowych  biletéw  komunikacji  publicznej/prywatnej dla  asystenta
towarzyszgcego uczestnikowi oraz koszt przejazdow asystentow
wtasnym/udostepnionym przez osobe trzecig/innym srodkiem transportu np.
takséwka w zwigzku z wyjazdami, ktére dotyczaca realizacji ustug wymienionych w
tresci Programu — w tgcznej wysokosci - 23.061,00zt.

7) Koszt obstugi Programu (nie wiecej niz 2 % S$rodkdw na realizacje zadania) —
18.234,00zt.

8) Whnioskowana kwota srodkéw finansowych Funduszu Solidarnosciowego na realizacje
Programu —929.979,00zt.

9) Planuje sie realizacje ustug asystencji osobistej od marca 2026 r. do grudnia 2026 r. w
zaleznosci od terminu faktycznego przekazania srodkéw finansowych.

Il
Zasady przyjmowania zgtoszen do Programu

1. Osoba z niepetnosprawnoscia lub w jej imieniu opiekun prawny (w przypadku osoby
matoletniej albo ubezwtfasnowolnionej catkowicie) chcac przystgpi¢ do Programu
sktada zgodnie z wytycznymi Programu:

1) Karte zgtoszeniowq — zatgcznik nr 1 do Programu AOOzN dla JST,
2) kserokopie aktualnego orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci,
w terminie i miejscu wyznaczonym przez realizatora.

2. Termin i miejsce zostang podane w formie ogtoszenia do wiadomosci publicznej na
stronie internetowej Gminy Miedzychdd oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Osrodka, a takze na profilu Osrodka w internetowym serwisie spotecznosciowym
(Facebook). Informacje mozna takze uzyskaé bezposrednio w siedzibie jednostki, w
tym na tablicy ogtoszen.

3. W przypadku, gdy osoba nie moze dostarczy¢ dokumentdéw osobiscie, moze dostarczyé

je do siedziby Osrodka za posrednictwem innej osoby lub za posrednictwem przesytki
listowej lub z wykorzystaniem adresu do e-doreczen.
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4. Zgtoszenia przekazywane bedg do Zespotu, ktory rejestruje wnioski, weryfikuje pod
katem formalnym oraz dokonuje oceny indywidualnej sytuacji osoby z
niepetnosprawnoscia, o ktérej mowa w Programie AOOzN dla JST (rozdz. IV. ust. 9 - str.
9).

5. Zgodnie z Programem AOOzN dla JST - edycja 2026 do uzyskania wsparcia
kwalifikowani bedg w pierwszej kolejnosci kandydaci, o ktérych mowa w Programie
(rozdz. IV. ust. 10, str. 9 — 10). Jezeli ocena wnioskdéw bedzie na tym samym poziomie
kryteriow decydowac bedzie kolejnosé sktadanych dokumentdw.

6. Po rozpatrzeniu wnioskéw Zespét przesyta do kandydata lub jej opiekuna prawnego
pisemng informacje o:

1) zakwalifikowaniu do Programu - stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu, bad?

2) odmowie kwalifikacji do Programu - stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

7. W przypadku, gdy nie ma mozliwosci przydzielenia ustug z uwagi na duzig liczbe
whnioskéw, kandydat zostanie poinformowany pisemnie o wpisaniu na liste rezerwowg
do Programu - zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Il Procedura naboru asystentéw osobistych

1. Jedli asystent zostat wskazany przez wnioskodawce, Zespét kontaktuje sie z tg osobg
celem zawarcia umowy zlecenie lub umowy o swiadczenie ustug.

2. Zgodnie z Programem AOOzN dla JST w przypadku wskazania osoby asystenta przez
uczestnika lub jego opiekuna prawnego w Karcie zgtoszenia do Programu -
wystarczalne bedzie oswiadczenie uczestnika lub jego opiekuna prawnego o
przygotowaniu asystenta do sSwiadczenia ustug asystencji osobistej (ust. 4 pkt 2), str.
8) — oswiadczenie stanowi integralng czes$¢ Karty zgtoszeniowej do Programu (zatacznik
nr 7 do Programu AOOzN dla JST cz. V. ust.5 - str.6).

3. W sytuacji, gdy uczestnik Programu nie wskaze w Karcie zgtoszeniowej osoby asystenta
przeprowadza sie procedure naboru - wéwczas asystenta wskazuje Osrodek.

4. W przypadku asystenta swiadczgcego ustugi na rzecz matoletniego - zgodnie z
zapisem Programu AOOzN dla JST (rozdz. IV. ust. 7 — str. 9) muszg zostac spetnione
warunki okreslone w art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich, a takze
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wymagana jest pisemna akceptacja osoby asystenta ze strony rodzica lub opiekuna
prawnego matoletniego — zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

5. Ogtoszenie o naborze asystenta: termin i miejsce zostang podane do publicznej
wiadomosci na stronie internetowej w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka oraz
na stronie internetowej Gminy Miedzychdd, a takie na profilu Osrodka w
internetowym serwisie spotecznosciowym (Facebook). Informacje mozna uzyskaé
rowniez w siedzibie Osrodka, w tym na tablicy ogtoszen.

6. Wymagania wzgledem kandydata na asystenta okresla Program AOOzN dla JST (rodz.
IV. ust. 4, str. 7-8 oraz ust. 5-7).

7. Kandydat na asystenta osobistego osoby z niepetnosprawnoscig sktada dokumenty
rekrutacyjne zgodnie ze zgtoszong ofertg - zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

8. Dokumenty ztozone przez kandydata na asystenta podlegajg weryfikacji przez Zespoét
pod katem zgodnosci z wymogami formalnymi Programu.

9. W przypadku pozytywnej oceny kandydata, kwalifikuje sie go do nawigzania
wspotpracy. Podejmuje sie rowniez ustalenia dotyczgce skierowania kandydata do
wspotpracy z wybranym uczestnikiem Programu, ktéry we wniosku zgtoszeniowym nie
wskazat osoby, ktéra bedzie swiadczy¢ na jej rzecz ustugi lub jezeli osoba ta z réznych
wzgleddw nie moze zostac asystentem.

10. Po zakwalifikowaniu kandydata do nawigzania wspodtpracy, Zespdt informuje o
warunkach zatrudnienia, przygotowuje umowe i wyznacza termin jej podpisania.

11. W dniu podpisania umowy asystent przechodzi szkolenie wstepne bhp oraz z zakresu
udzielenia pierwszej pomocy, ktére dokumentowane jest na karcie szkolenia
wstepnego w dziedzinie bezpieczenistwa i higieny pracy, w tym pierwsza pomoc.

12. Asystent zostaje objety ubezpieczeniem z tytutu OC oraz NNW od dnia podpisania
umowy na czas jej obowigzywania, przy czym zapewnienie ubezpieczenia OC jest
obowigzkiem Osrodka, natomiast NNW jest dobrowolne.

13. W sytuacji, gdy w wyniku naboru asystentéw wptynie wiecej ofert, anizeli to potrzebne
— za zgodg kandydata na asystenta, Osrodek prowadzi¢ bedzie rezerwowgq liste
kandydatow. Dane bedg gromadzone nie dtuzej niz do zakoriczenia Programu AOOzN
dla JST.
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v.
Sposob realizacji ustug

1. Po podpisaniu umowy asystent otrzymuje pisemng informacje o przydzieleniu danego
uczestnika. Asystent uprawniony jest takze do otrzymania za potwierdzeniem jej
odbioru - kserokopii Karty zakresu czynnos$ci w ramach ustug asystencji osobistej -
zatacznik nr 8 do Programu AOOzN dla JST - do wykorzystania stuzbowego.

2. W celu zapewnienia poczucia bezpieczenstwa uczestnikowi Programu - podpisanie
umowy z asystentem skutkuje pisemnym zawiadomieniem uczestnika o przydzieleniu
asystenta ze wskazaniem jego danych: nazwisko i imie.

3. Asystenta przedstawia i wprowadza w srodowisko (miejsce zamieszkania uczestnika)
pracownik socjalny Osrodka z danego rejonu. Szczegdty spotkania zostang ustalone
indywidualnie pomiedzy uczestnikiem, a Osrodkiem drogg telefoniczng lub
bezposrednia.

4. Dalszy tok wspodtpracy asystent okresla w porozumieniu z uczestnikiem, przy czym nalezy
pamietac o przyznanym limicie godzin oraz zakresie czynnosci wspierajacych.

5. Zgodnie z Programem AOOzN dla JST (rozdz. IV ust. 17 str. 11) Ustugi asystencji
osobistej polegaja na wspieraniu uczestnika przez asystenta w réznych sferach zycia,
w tym:

1) w czynnosciach samoobstugowych, w tym utrzymaniu higieny osobistej;

2) w prowadzeniu gospodarstwa domowego i wypetnianiu rél w rodzinie;

3) w przemieszczaniu sie poza miejsce zamieszkania;

4) w podejmowaniu aktywnosci zyciowej i komunikowaniu sie z otoczeniem.

Podstawe Swiadczenia ustug, tj. szczegoty wsparcia indywidualnego okreslone zostaty w
Karcie zakresu czynnosci, ktore sg wigzace dla wszystkich stron asystencji.

6. Asystenci nie Swiadczg ustug i czynnosci medycznych, ani rehabilitacyjnych.

7. Czas trwania ustug asystencji osobiste;j:

1) ustugi asystencji osobistej mogg by¢ realizowane 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu,
przy czym przez tg samg osobe maksymalnie do 12 godzin na dobe. Do czasu realizacji
ustugi asystencji osobistej nie wlicza sie czasu dojazdu do i od uczestnika.

2) limit godzin ustug asystencji osobistej przypadajgcych na 1. uczestnika Programu
okreslony zostat dla kazdego uczestnika indywidualnie, z zastrzezeniem postanowien
Programu AOOzN dla JST (rozdz. IV, ust. 26 — str. 13) — wymiar przyznanych godzin
zostat okreslony w Informac;ji o zakwalifikowaniu do Programu.
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8. Dokumentem stanowigcym podstawe realizacji i rozliczenia ustug jest Karta realizacji
ustug asystencji osobistej — stanowigca zatacznik nr 9 do Programu AOOzN dla JST.

9. Uczestnik Programu zobowigzany jest po kazdorazowej realizacji ustug przez
asystenta do potwierdzenia wykonanych ustug wtasnorecznym podpisem na karcie
realizacji ustug. W sytuacji braku mozliwosci ztozenia wtasnorecznego podpisu przez
uczestnika, z uwagi na jego stan zdrowia - asystent swiadczacy ustuge zapisuje taka
informacje w karcie.

10. W terminie do 4. dnia kazdego miesigca nastepujgcego po wykonaniu ustugi —
asystent dostarcza Zespotowi Karte realizacji ustug asystenta oraz w przypadku
zaistnienia takiej okolicznosci:

1) ewidencje przebiegu pojazdu - zatgcznik nr 10 do Programu AOOzN dla JST,

2) ewidencje kosztow przejazdu innym srodkiem transportu np. takséwkg - zatacznik nr
11 do Programu AOOzN dla JST,

3) ewidencje biletéw komunikacyjnych — zatacznik nr 12 do Programu AOOzN dla JST,

- za wyjatkiem miesigca grudnia 2026 r., kiedy to rozliczenie ma zosta¢ wykonane do

16.12.2026 r. W przypadku, gdy 4. dzierh miesigca przypada na dzien wolny od pracy, Karte

tg nalezy dostarczyé w poprzedzajacy dzien roboczy.

11. Osrodek sprawdza wykonanie ustug na podstawie Kart realizacji ustug asystenta, w tym
porownuje liczbe zaplanowanych i zrealizowanych godzin z danymi okreslonymi w
pisemnej informacji.

V. Prawa i obowigzki uczestnika oraz asystenta

1. Uczestnik ma prawo do:

1) zgtaszania: uwag, skarg i wnioskéw dotyczgcych jakosci swiadczonych ustug,

2) rezygnacji z udzialu w Programie po uprzednim poinformowaniu Realizatora
Programu,

3) ztozenia wniosku o zmiane asystenta (dwukrotnie).

2. Uczestnik oraz asystent w sytuacjach tego wymagajgcych - w zwigzku z realizacjg
Programu ma prawo kontaktu z Zespotem koordynujgcym: osobiscie w siedzibie
Osrodka, pisemnie lub telefonicznie:

1) Agnieszka Dziubiniska —tel. 607 216 500;

2) Krolak Katarzyna —tel. (95) 222 23-62;

3) Ramotowska Joanna —tel. (95) 222 23-67, 697 444 684;

4) Gil Anna —tel. (95) 222 23-58, 697 444 008.
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3. Uczestnik zakwalifikowany do otrzymania wsparcia ma prawo do dwukrotnej zmiany
asystenta. W przypadku, gdy uczestnik bedzie chciat po raz kolejny z réznych przyczyn
zmieni¢ asystenta na inng osobe, wowczas zespdt rozwazy decyzje o zakonczeniu z
uczestnikiem dalszego udziatu w programie.

4. Uczestnikowi oraz asystentowi dziatajgcemu na jego rzecz przystuguje w dowolnym momencie
prawo do uzyskania informacji o wykorzystaniu godzin (za rozliczony poprzedni
miesigc/miesigce).

5. Asystent nie moze angazowac sie w rozwigzywanie problemoéw rodzinnych i osobistych
uczestnika w zakresie szerszym, niz jest to zwigzane ze Swiadczeniem ustugi asystenckie;j.

6. Zaréwno uczestnik, jak i asystent majg obowigzek traktowac siebie nawzajem z szacunkiem.

7. Wszelkie nieporozumienia, wynikajgce ze swiadczenia ustug asystenckich, uczestnik iasystent
zobowigzani sg wyjasnic¢: w pierwszej kolejnosci miedzy sobg, a w przypadku braku mozliwosci
porozumienia — przy pomocy Zespotu Koordynujacego.

8. Obowigzkiem uczestnika jest réwniez:

1) aktywna wspédtpraca z asystentem oraz poszanowanie godnosci i prywatnosci asystenta
(zasada poufnosci),

2) przestrzeganie ustalonego harmonogramu ustug, w tym terminowego informowania o
nieobecnosciach lub rezygnacji z zaplanowanych godzin,

3) kulturalne i bezpieczne zachowania wobec asystenta oraz innych oséb uczestniczacych w
realizacji Programu,

4) niepowierzania asystentowi czynnosci wykraczajacych poza zakres ustug,

5) przestrzeganie niniejszego regulaminu.

9. W przypadku stanu nietrzezwosci lub jego podejrzenia np. uczestnika Programu, badz
asystenta, bycia pod wptywem narkotykéw albo innej sytuacji zagrazajgcej zdrowiu lub
zyciu asystenta/uczestnika Programu, badz oséb trzecich, asystent/uczestnik moze
odmowic realizacji ustugi.

10. W sytuacjach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu zawiadamia sie odpowiednie stuzby ratunkowe
oraz powiadamia Osrodek.

11. W uzasadnionym przypadku przerwania $wiadczenia ustugi (innym niz okreslonym
powyzej) asystent lub uczestnik zobowigzany jest niezwtocznie o tym fakcie
poinformowacd Osrodek.

12. Zgodnie z Programem AOOzN dla JST uczestnik zobowigzany jest do informowania

Osrodka o wszelkich zmianach majgcych wptyw na prawo do korzystania z ustug albo
na wymiar limitu godzin ustug asystencji osobistej (rozdz. IV. ust. 27 - str. 14).
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13. Podejmujgc wspodtprace z Osrodkiem asystent nie ma prawa rozpoczgé Swiadczenia ustug
asystenckich bez wczesniejszego uzgodnienia z Realizatorem Programu (pierwszy kontakt z
uczestnikiem).

14. Asystent zobowigzany jest do posiadania przy sobie w czasie swiadczenia ustug zaswiadczenia
o petnieniu funkcji asystenta osobistego osoby z niepetnosprawnosciag i okazywanie go na
kazde zgdanie uczestnika Programu lub jego opiekuna prawnego, domownikdw, instytucji
porzadku publicznego, czy tez przedstawicieli Osrodka Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie.
Zaswiadczenie to stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

15. Uczestnik wraz z asystentem po kazdorazowej realizacji ustug przez asystenta zobowigzani sg
wypetnia¢ karte realizacji ustug — zgodnie z tym, co faktycznie zostato zrealizowane w
oparciu o karte zakresu czynnosci.

16. Uczestnik w godzinach realizacji ustugi asystenckiej nie moze korzysta¢ w tym samym czasie
z:

1) ustug opiekunczych lub specjalistycznych ustug opiekunczych, o ktérych mowa w ustawie o
pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r.,

2) innych ustug finansowanych w ramach Funduszu albo finansowanych przez Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

3) ustug obejmujgcych analogicznie wsparcie, o ktéorych mowa w ust. 17 rzgdowego Programu
AOON dla JST — edycja 2026, finansowane ze srodkow publicznych

- co zostato przez niego poswiadczone w formie O$wiadczenia w Karcie zgtoszeniowej do Programu

AOOzN dla JST.

17. Asystent ma obowigzek odmowy swiadczenia ustug asystencji, gdy na rzecz uczestnika w chwili
przyjscia asystenta sg Swiadczone ustugi przez inng osobe wymienione w ust. 16.

18. Obowiagzkiem uczestnika i asystenta jest umozliwienie przeprowadzenia czynnosci
monitorujacych i kontrolujgcych.

19. Asystent zobowigzany jest do terminowego rozliczania powierzonej dokumentacji,
przedktadania raportow z swiadczonej ustugi oraz w sytuacji tego wymagajgcych - udzielania

Realizatorowi Programu niezbednych wyjasnien na kazde jego zadanie.

20. Przypadki ztamania zasad niniejszego Regulaminu powinny by¢ niezwiocznie zgtaszane do
Zespotu Koordynujacego.
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VI. Przetwarzanie danych osobowych
1. Administratorem danych osobowych jest Osrodek.

2. Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig, z ktérym Osrodek nawigzat
wspotprace zobowigzany jest do przestrzegania zasad poufnosci danych oraz
przepisdw ogdlnych o ochronie danych.

3. Asystent w drodze pisemnej otrzymuje od Administratora w dniu zawarcia umowy:

1) klauzule poufnosci,

2) upowaznienie do przetwarzania danych osobowych (lub w zaleznosci od formy
zatrudnienia: umowe powierzenia przetwarzania danych - wodwczas staje sie
samodzielnym Administratorem danych),

3) klauzule informacyjng RODO,

4) zalecenia Inspektora Ochrony Danych w zakresie bezpiecznego przetwarzania danych.

4. Osrodek zobowigzuje sie zapewni¢ szkolenie z zakresu ochrony danych poprzez
udostepnione przez Inspektora Ochrony Danych Osrodka — tgcze do szkolenia on-line
(szkolenie jest dobrowolne).

5. Dokumentacja stanowigca akta osobowe uczestnikow i asystentéw znajdowac sie
beda w siedzibie Osrodka.

6. Dokumentacje, ktdra przetwarzana bedzie poza siedzibg Osrodka stanowi¢ bedzie:

1) Karta zakresu czynnosci w ramach ustug asystencji osobistej — kopia do
wykorzystania stuzbowego przez asystenta,

2) Karta realizacji ustug asystenta — oryginat (do czasu przekazania do Osrodka — po
zakoriczonym miesigcu ustug),

3) Ewidencja przebiegu pojazdu — oryginat (do czasu przekazania do Osrodka — po
zakoriczonym miesigcu ustug),

4) Ewidencja biletéw komunikacyjnych — oryginat (do czasu przekazania do Osrodka
— po zakoriczonym miesigcu ustug),

5) Zaswiadczenie o petnieniu  funkcji asystenta osobistego osoby z
niepetnosprawnoscia — oryginat (do czasu przekazania do Osrodka — po
zakonczeniu umowy o Swiadczenie ustug asystencji),

6) Ewidencja godzin wykonywania umowy zlecenie.

7. Asystent osobisty ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za powierzong jemu dokumentacje.

Zobowigzany jest za wtasciwe zabezpieczenie danych, w tym przed nieuprawnionym
dostepem osdb trzecich.
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8. Wszelkie nieprawidtowosci, w szczegdlnosci: zniszczenie, uszkodzenie, zgubienie,
udostepnienie osobie nieuprawnionej dokumentacji - powinny by¢ natychmiast
zgtoszone Administratorowi celem podjecia dalszych krokéw we wspdtpracy z
Inspektorem Ochrony Danych.

VII. Nadzér i kontrola realizacji ustugi

1. W celu sprawdzania jakos$ci ustug asystenta osobistego i zwiekszenia efektywnosci
wykonywanego zadania przez asystentéw jest ono poddawane doraznej kontroli i
monitoringowi ze strony Zespotu koordynujgcego oraz pracownikéw socjalnych Osrodka.

2. Obowigzkiem Osrodka jest monitorowanie swiadczenia ustug asystencji osobistej.
Zgodnie z zapisami Programu AOOzN dla JST czynnosci w zakresie kontroli i
monitorowania sg dokonywane i dokumentowane bezposrednio w miejscu realizacji
ustug asystencji osobistej w formie pisemnej (rozdz. IV, ust. 38 — str. 15).

3. Asystent sporzadza pisemng informacje na temat swiadczonej ustugi u uczestnika raz na
trzy miesigce, chyba Zze okolicznosci $wiadczenia ustug wskazywac bedg na koniecznos¢
przygotowania notatki w trybie pilnym. Po sporzadzeniu powyzszej informacji dokument
przekazywany jest Zespotowi i pozostaje w aktach uczestnika Programu.

4. Pracownik socjalny danego rejonu w miejscu zamieszkania uczestnika Programu
dokonuje doraznej kontroli i monitorowania Swiadczonych ustug raz na cztery miesigce
lub w razie koniecznosci czesciej. W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci, Zespot
podejmuje czynnosci wyjasniajgce oraz decyzyjne, co do wstrzymania wykonywania
ustugi, zawieszenia jej wykonania lub zmiany asystenta na inng osobe.

5. Monitoring i kontrola jest procesem ciggtym realizowanym przez Zespdét oraz
pracownikéw socjalnych poprzez:
1) spotkania indywidualne z asystentami $wiadczgcymi ustugi na rzecz oséb z niepetno-
sprawnosciami — co najmniej raz w miesigcu (Zespét);
2) spotkania indywidualne z uczestnikiem Programu — co najmniej raz na cztery miesigce
(pracownicy socjalni lub zespdt koordynujacy);
3) analize dokumentacji zgromadzonej w zwigzku z realizacjg ustugi.

6. W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od woli Osrodka, np. warunki
atmosferyczne lub obostrzenia wynikajgce z zalecen organdéw nadrzednych np. w zwigzku
z zwiekszong zachorowalnosciag lub innych  przyczyn uniemozliwiajgcych
przeprowadzenie doraznej kontroli i monitoringu w miejscu zamieszkania uczestnika -
dopuszcza sie przeprowadzenie kontroli drogg telefoniczna.
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7. lJezeli monitoring nie wykazuje nieprawidtowosci z perspektywy oceny pracownika
socjalnego lub zespotu koordynujgcego, a podopieczny mimo to nie wspodtpracuje z
asystentem, zastrzega sie prawo do dwukrotnej zmiany asystenta. Zespdt koordynujacy
ma prawo zakonczy¢ wsparcie asystencji osobistej na rzecz kolejnej osoby z listy
oczekujgcych z powodu braku wspétpracy strony.

VIIl. Ramowy schemat zadan pracownikow

1. Zespot — zakres realizacji zadan, w szczegdlnosci:

1) rekrutacja kandydatéw do Programu (udzielanie informacji o programie,
przyjmowanie dokumentacji kandydatéw do Programu, weryfikacja poprawnosci
danych, rozpatrzenie wnioskdw i kwalifikacja do Programu, zaktadanie akt uczestnikow
oraz prowadzenie ich dokumentacji),

2) prowadzenie rejestru oséb oczekujacych na wsparcie,

3) prowadzenie naboru asystentdw osobistych osoby z niepetnosprawnoscig
(przyjmowanie  dokumentacji  rekrutacyjnej i  przeprowadzanie = rozmoéw
kwalifikujgcych),

4) kontrola i monitoring wykonania ustug przez asystentéw na podstawie karty realizacji
ustug asystenta oraz ewidencji przebiegu pojazdu jak réwniez ewidencji biletéw
komunikacyjnych,

5) monitorowanie $swiadczenia ustug asystencji osobistej oraz dokonywanie doraznej
kontroli $wiadczenia ustug asystencji w miejscu realizacji ustug,

6) sporzadzanie sprawozdania w zakresie merytorycznym,

7) sprawy kadrowe i ptacowe asystentdw (przygotowanie uméw oraz dokumentacji
kadrowej i ptacowej zgodnie z przepisami oraz Regulaminem),

8) przygotowanie dokumentacji zgodnej z RODO, tj.: klauzul informacyjnych o
przetwarzaniu danych osobowych, klauzul poufnosci, upowaznien do przetwarzania
danych osobowych; oraz przygotowanie zalecen z zakresu przetwarzania danych dla
asystentow,

9) przyjmowanie wnioskéw z zakresu zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami,

10) rozliczanie zadan Programu pod wzgledem finansowym oraz sporzgdzanie sprawozdan
w zakresie finansowym.

2. Pracownicy socjalni — zakres realizacji dziatan:

1) pierwsze spotkanie uczestnika oraz asystenta odbywa sie w miejscu zamieszkania
uczestnika w obecnosci pracownika socjalnego z danego rejonu,

2) spotkania indywidualne z uczestnikami Programu w miejscu ich zamieszkania — raz na
cztery miesigce (bgdz koordynator),

3) wspotpraca z zespotem koordynujgcym.
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1)

Starszy administrator ds. organizacji i kadr:
objecie ubezpieczeniem OC oraz NNW asystentéw Programu.

IX. Postanowienia koncowe

W pozostatych sprawach nie wymienionych w rozdziale VIII., a zwigzanych z realizacjg
Programu - dziatania bedg podejmowane wspdlnie z Zespotem Koordynujgcym.

Realizator Programu nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne szkody powstate w czasie
Swiadczenia ustugi, wynikajgce z dziatania asystenta — Zleceniobiorcy, czy oséb trzecich i oséb
niezatrudnionych do realizacji ustugi.

Wszelkie zmiany tresci niniejszego Regulaminu dla swojej waznos$ci wymagajg formy
pisemnej.

W sprawach nieokreslonych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg zapisy
Programu Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej ,Asystent osobisty osoby z
niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2026 oraz
przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

X. Wykaz zatacznikow

Zataczniki do niniejszego Regulaminu stanowia:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Informacja o zakwalifikowaniu do Programu.

Informacja o odmowie kwalifikacji do Programu.

Informacja o wpisaniu na liste rezerwowg do Programu.

Oswiadczenie o akceptacji asystenta osobistego osoby z niepetnosprawnoscia.
Zgtoszenie oferty: asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia.

Zaswiadczenie o petnieniu funkcji asystenta osobistego osoby z niepetnosprawnoscia.
Klauzula RODO dotyczaca przetwarzania danych dla uczestnika Programu — stanowigca
integralng czes¢ Karty Zgtoszenia do Programu.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Znak sprawy

Imie i nazwisko, adres zamieszkania

INFORMACIA O ZAKWALIFIKOWANIU
DO PROGRAMU , ASYSTENT OSOBISTY OSOBY Z NIEPELENOSPRAWNOSCIA”

dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2026

W zwigzku ze ztozonym przez Pana/Panig wnioskiem z dnia .......ccceeuuee.. 2026 roku o
przyznanie wsparcia w formie ustug asystencji osobistej w ramach Programu Ministerstwa
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej , Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla
Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2026, wspotfinansowanego ze srodkéw

Funduszu Solidarnosciowego - Osrodek Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie informuje, ze:

1) zostat/a Pan/Pani zakwalifikowany/a do uczestnictwa w w/w Programie;

2) przyznane wsparcie wWynosi: ............ godzin ustug asystencji osobistej na caty okres
trwania przedmiotowego Programu.

Celem zapoznania sie z prawami i obowigzkami wynikajgcymi z realizacji Programu w
zataczeniu przekazuje: ,REGULAMIN REALIZACJI PROGRAMU ,ASYSTENT OSOBISTY OSOBY Z
NIEPEENOSPRAWNOSCIA” DLA JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO — EDYCJIA 2026 W
OSRODKU POMOCY SPOtECZNEJ W MIEDZYCHODZIE. Prosze o zapoznanie sie z trescig

dokumentu.

W odrebnym pismie zostanie Pan/Pani poinformowany/a o przydzieleniu osoby asystenta

osobistego.

(podpis i piecze¢ Dyrektora Jednostki)
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Znak sprawy

Pan/Pani
INFORMACIJA O ODMOWIE KWALIFIKACII
DO PROGRAMU ,, ASYSTENT OSOBISTY OSOBY Z NIEPELNOSPRAWNOgCIA"
dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2025
W zwigzku ze ztozonym przez Pana/Panig wnioskiem z dnia .......ccccceoeuenenee. 2026 roku o

przyznanie wsparcia w formie ustug asystencji osobistej w ramach Programu Ministerstwa
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla
Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2026, wspotfinansowanego ze sSrodkéw

Funduszu Solidarnosciowego, Osrodek Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie informuje, ze:

1) nie zostat/a pan/pani zakwalifikowany/a do uczestnictwa w w/w Programie.

Uzasadnienie odmowy przyznania ustug asystencji osobiste;j:

(data i piecze¢ Dyrektora Jednostki)
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Znak sprawy

Imie i nazwisko, adres zamieszkania

INFORMACIJA O WPISANIU NA LISTE REZERWOWA
DO PROGRAMU, ASYSTENT OSOBISTY OSOBY Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA”

dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2026

W zwigzku ze ztozonym przez Pana/Panig wnioskiem z dnia .......cccceeeveennaes 2026 roku o
przyznanie wsparcia w formie ustug asystencji osobistej w ramach Programu Ministerstwa
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej , Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla
Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2026, wspodifinansowanego ze srodkow

Funduszu Solidarnosciowego, Osrodek Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie informuje, ze:

1) spetnit/a Pan/Pani kryteria formalne do uczestnictwa w w/w Programie;

2) zostat/a Pan/Pani wpisany na liste rezerwowa do otrzymania wsparcia, z uwagi na
wyczerpanie limitu miejsc.

Pozycja na liscie rezerwowej nie ma wptywu na przyznanie ustug asystencji osobistej (patrz:
rozdz. IV. Programu AOOzN dla JST, ust. 10 —str. 9)

W sytuacji, gdy miejsce do przedmiotowego programu bedzie dla Pana/Pani dostepne,
jednostka skontaktuje sie celem poinformowania o szczegétach uruchomienia wsparcia.

(data i piecze¢ Dyrektora Jednostki)

Strona 16 z 25



A )
7% Ministerstwo Rodziny, }%l OPS

sfgt‘% Pracy i Polityki Spoteczne]

sTO 2 fompy

MIEDZYCHOD MIEDZYCHOD

Zadanie realizowane w ramach programu resortowego Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spofecznej finansowane ze srodkéw Funduszu Solidarnosciowego

Zatacznik nr 4 do Regulaminu

OSWIADCZENIE O AKCEPTACJI OSOBY
ASYSTENTA OSOBISTEGO OSOBY Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA

(dot. jezeli ustuga jest Swiadczona na rzecz matoletniego)

Ja, nizej podpisana/y

(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka z niepetnosprawnoscia)

os$wiadczam, ze akceptuje Panig/Pana:

ktéra/y bedzie swiadczyt/a na rzecz dziecka od ukoriczenia 2. roku zycia do ukoriczenia 18.
roku zycia:

ustuge w ramach Programu , Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek
Samorzadu Terytorialnego - edycja 2026.

(data, czytelny podpis rodzica lub opiekuna prawnego matoletniego)
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu

ZGLOSZENIE OFERTY: ASYSTENT OSOBISTY OSOBY Z NIEPEENOSPRAWNOSCIA
W RAMACH PROGRAMU ,, ASYSTENT OSOBISTY OSOBY Z NIEPELNOSPARWNOSCIA”

dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2026

miejscowos¢, data

|. DANE OSOBOWE KANDYDATA NA ASYSTENTA OSOBISTEGO OSOBY Z NIEPEI’.NOSPRAWNOSCIA:
IMi€ (IMIONQA) I NAZWISKO ...ecvietieecieceet sttt sttt et et s et st e e b s steestes e saeseasessssabesessesarseses
D = U o Te b2=T o 1T T OO SO TSURRRT

Obywatelstwo (tylko jezeli oferta dot. asystencji na rzecz matoletnich) .......ccooeveeeeecececccceeeee e,

DANE KONTAKEOWE ...t ettt ettt sttt et st e s e st st e esbes sbesaseesstestssassenntesbesesaenstste sesbennsesnseses

INFORMACIJA, CZY OFERTA DOTYCZY WSPARCIA OSOB Z NIEPEENOSPRAWNOSCIAMI — zaznaczy¢
wiasciwe:
1) MALOLETNICH, tj. dzieci od ukonczenia 2. roku zycia do ukonczenia 18. roku zycia: TAK - NIE
2) DOROSLYCH, tj. oséb od 18 roku zycia i wiecej: TAK — NIE

Il. KOPIE DOKUMNETOW DOT. UPRAWNIEN, O KTORYCH MOWA W PROGRAMIE ,ASYSTENT
OSOBISTY OSOBY NIEPELNOSPRAWNEJ Z NIEPEI’.NOSPARWNO§CIA" - dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego - edycja 2026, tj. prosze podkresli¢, ktére dokumenty zostaty zatgczone do oferty:

1.A. dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji w nastepujacych zawodach i specjalnosciach:
a) asystent osoby niepetnosprawnej,
b) opiekun osoby starszej,
c) opiekun medyczny,
d) pedagog,
e) psycholog,
f) terapeuta zajeciowy,
g) pielegniarka,
h) siostra PCK,
i) fizjoterapeuta,
J) 0 INNE (JAKIE?) oottt - inny zawdd/specjalnoéé¢ o charakterze
medycznym lub opiekuniczym (za zgoda Zleceniodawcy — realizatora Programu).
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lub

1.B. dokumenty potwierdzajgce co najmniej 6-miesieczne doswiadczenie w udzieleniu bezposredniej
pomocy osobom z niepetnosprawnosciami np.: doswiadczenie zawodowe, udzielanie wsparcia osobom z
niepetnosprawnosciami w formie wolontariatu. Posiadanie doswiadczenia, moze zostaé¢ udokumentowane
pisemnym os$wiadczeniem podmiotu, ktéry zlecat udzielanie bezposredniej pomocy osobom z
niepetnosprawnosciami. Podmiotem tym moze by¢ rowniez osoba fizyczna (a wiec nie tylko prawna, czy
jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej), ktéra zlecita udzielanie bezposredniej
pomocy osobie z niepetnosprawnoscia.

2. INNE (JAKIE?) oottt ettt et s e s te e s a et et s s e ete et ste e neate s aeabes et et easaaeaaeehesheebe s nensenteraes et enaneanas

3. DOKUMENTY WYMAGANE W PRZYPADKU, GDY UStUGI ASYSTENCIJI MAJA BYC SWIADCZONE NA
RZECZ MALOLETNICH, TJ. 0SOB, KTORE NIE UKONCZYtY 18. ROKU ZYCIA:

a) zaswiadczenie o niekaralnosci — tj. informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189ai art. 207 Kodeksu
karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1939), lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w
przepisach prawa obcego;

b) jezeli kandydat posiada obywatelstwo innego panstwa niz Rzeczpospolita Polska: informacja
z rejestru karnego panstwa obywatelstwa uzyskiwang do celdw dziatalnosci zawodowej lub
wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi;

c) oswiadczenie o panstwie lub panstwach, w ktérych kandydat zamieszkiwat w ciggu ostatnich
20 lat, innych niz Rzeczpospolita Polska i pafistwo obywatelstwa (patrz: zatacznik do oferty +
informacja z rejestrow karnych tych panstw, jezeli zamieszkiwano poza RP),

d) inne dokumenty/oswiadczenia uzupetniajgco do pkt. b) i c) - jezeli uzyskanie zaswiadczenia z
rejestru_karnego jest niemozliwa (patrz: art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczosciq na tle seksualnym i ochronie matoletnich).

Informacje dodatkowe: przypadku, gdy ustugi asystencji osobistej majg by¢ swiadczone na rzecz matoletnich
(do ukonczenia 18 r.z.), w odniesieniu do osoby, ktdra ma swiadczy¢ ustugi asystencji osobistej Osrodek przed
nawigzaniem wspoétpracy z asystentem jest zobowigzany uzyskac informacje, czy dane asystenta zamieszczone
sq W Rejestrze z dostepem ograniczonym lub w Rejestrze osdb, w stosunku do ktérych Pafstwowa Komisja do
spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w
Rejestrze, w tym: Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym.

Il. OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze dane zawarte w w/w karcie zgtoszeniowej sg zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.

Data, podpis
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IV. OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH NA CELE
PRZYSZtLE) REKRUTACII

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit a. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych), oswiadczam, ze wyrazam dobrowolng zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w zgtoszeniu oferty: Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscig w ramach Programu , Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla
Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2026, w celu wykorzystania ich w przysztych naborach
na_asystenta osobistego osoby z niepetnosprawnoscig przeprowadzanych przez Osrodek Pomocy
Spotecznej w Miedzychodzie, przez okres do konca grudnia 2026 roku.

Wyrazam zgode — data, podpis

Cofam zgode — data, podpis

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych informujemy o obowigzujgcych od dnia 25
maja 2018 r. zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz przystugujgcych Pani/Panu
prawach z tym zwigzanych.
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w
Miedzychodezie, z siedzibg Osrodka przy ul. Juliusza Stowackiego 11, 64-400 Miedzychéd.

2. Inspektorem Ochrony Danych w Osrodku Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie, jest Pan
Krzysztof ~ Pukaczewski, z ktérym mozina  skontaktowaé sie pod adresem
pukaczewski@hotmail.com lub pod adresem administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu oceny oferty z zamiarem zawarcia umowy
i jej pdZniejszej realizacji na zasadach przewidzianych w Programie , Asystent osobisty osoby z
niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzgdu Terytorialnego — edycja 2026, co wyczerpuje
przestanki legalizujace przetwarzanie opisane w art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

4. Jezeli wskutek wspotpracy bedziemy musieli przetwarza¢ Pani/Pana dane szczegdlnej
kategorii, takie jak dane dotyczgce zdrowia, to podstawg ich przetwarzania bedzie art. 9 ust. 2
lit. b RODO, tj. przetwarzanie moze by¢ konieczne dla wykonania cigzgcych na nas obowigzkow
oraz praw wynikajacych z przepiséw ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych. W
przypadku zawarcia umowy z asystentem realizujgcym ustuge na rzecz matoletnich,
Administrator zobowigzany jest do weryfikacji osoby, w Rejestrze Sprawcow Przestepstw Na
Tle Seksualnym.

5. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda pracownicy zatrudnieni przez administratora,
ktdérzy beda bezposrednio odpowiedzialni za przetwarzanie danych, tacy jak pracownicy ds.
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kadrowych, informatycy oraz ksiegowi. Ponadto dane mogg by¢ przetwarzane na podstawie
podpisanych umoéw przez podmioty Swiadczgce ustugi, np. w zakresie porad prawnych, a takze
banki, firme ubezpieczeniowg. Dane mogg zosta¢ udostepnione takie do celéw
sprawozdawczych i kontrolnych przez Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej oraz
Wielkopolski Urzagd Wojewddzki.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do momentu wyboru najkorzystniejszej oferty.
Po tym czasie dane osobowe wynikajgce z najkorzystniejszej oferty zostang wykorzystane do
zawarcia i realizacji umowy, a dane z pozostatych ofert ulegng niezwtocznemu usunieciu. W
przypadku, gdy wyrazi Pani/Pan dobrowolnie zgode na dalsze przetwarzanie danych celem
przysztej rekrutacji, dane bedg przechowywane nie dtuzej niz do zakonczenia Programu, tj. do
konca grudnia 2026 roku.

7. Przystuguje Pani/Panu na zasadach art. 15-21 RODO prawo do zgdania od Administratora:
1) dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania,
2) wnoszenia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,
3) przenoszenia danych.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie danych osobowych do
organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym, a konsekwencjg niepodania danych

osobowych wymaganych przez Administratora jest brak mozliwosci zawarcia i wykonania
umowy.
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Zatacznik do oferty

OSWIADCZENIE KANDYDATA NA ASYSTENTA OSOBISTEGO OSOBY Z
NIEPELNOSPRAWNOSCIA — OSOBY MALOLETNIE)

(od ukonczenia 2. roku zycia do ukoriczenia 18. roku zycia)

Miejscowos¢, data

1) OSWIADCZAM, ZE W CIAGU OSTATNICH 20 LAT ZAMIESZKIWAtAM/ZAMIESZKIWALEM
na terenie Rzeczpospolitej Polskiej

"Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia”

Jezeli dotyczy nalezy ztozy¢ czytelny podpis: cecuuieiieeeeriiiiiiien e eee s e e e veeaes

2) OSWIADCZAM, ZE W CIAGU OSTATNICH 20 LAT ZAMIESZKIWALAM/ZAMIESZKIWALEM
w innym panstwie/panstwach innych niz Rzeczpospolita Polska i panstwo
obywatelstwa.

WSKAZAC PANSTWO/ -8 w.evvie ettt et sttt st st s e s et et st s st serseaesbesasessessns et seensabesenseaeene

"Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia”

Jezeli dotyczy nalezy ztozy¢ czytelny pOdpPis: cecuueieeeenerieeuiiiirrrree e e eee s e s eeeees

UWAGA:

- jezeli kandydat zamieszkiwat poza RP nalezy przedtozy¢ informacje z rejestréw karnych tych
panstw uzyskiwang do celdw dziatalno$ci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z
kontaktami z dzie¢mi lub inne (patrz: ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich - Art. 21. [Obowigzek uzyskania informacji z Rejestru

przed zatrudnieniem; obowiazek przedtozenia informacji z Krajowego Rejestru Karnego lub rejestru karnego
innego panstwal).
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu

Znak sprawy

ZASWIADCZENIE O PEENIENIU FUNKCJI
ASYSTENTA OSOBISTEGO OSOBY Z NIEPELENOSPARWNOSCIA

Zaswiadcza sie, ze Pan/Pani:

petni funkcje: Asystenta Osobistego Osoby z Niepetnosprawnoscia

w ramach Programu: ,, Asystent Osobisty Osoby z Niepetnosprawnoscig”

dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2026
w: Osrodku Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie

z siedzibg przy ul. Juliusza Stowackiego 11, 64-400 Miedzychdd.

TERMIN WAZNOSCI ZASWIADCZENIA*:

Data, piecze¢ i podpis Dyrektora Jednostki lub osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 i art. 14 rozporzadzenia o ochronie danych osobowych informujemy, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie, z siedzibg
Osrodka przy ul. Juliusza Stowackiego 11, 64-400 Miedzychéd.

2. We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, majg Panstwo prawo kontaktowad
sie z naszym Inspektorem Ochrony Danych na adres e-mail: pukaczewski@hotmail.com lub pisemnie
na adres siedziby administratora.

3. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja Programu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej ,, Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego
— edycja 2026, tj. w szczegdlnosci: weryfikacja uprawniern kandydatéw do otrzymania wsparcia w
ramach programu, zmierzajgca do przyznania przedmiotowej pomocy oraz obstuga programu, w tym
rozliczenie merytoryczne i finansowe oraz sprawozdawczos¢.

4. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit e RODO, tj. w zwigzku z wykonaniem
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania witadzy publicznej
powierzonej administratorowi oraz na podstawie art. 9 ust. 2 lit. g RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne ze wzgleddéw zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa Unii lub
prawa panstwa cztonkowskiego, ktdre sg proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty
prawa do ochrony danych i przewidujg odpowiednie i konkretne $rodki ochrony praw podstawowych
i intereséw osoby, ktérej dane dotyczg, w tym do wypetnienia obowigzkéw w zakresie zabezpieczenia
spotecznego i ochrony socjalnej wynikajgcych z Programu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej
,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja
2026, przyjetego na podstawie ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym.

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres przewidziany w przepisach dotyczgcych
przechowywania i archiwizacji dokumentaciji, tj. przez 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w
ktdrym rozpatrzono wniosek.

6. Zrédtem pochodzenia danych osobowych mogg byé wnioskodawcy, tj. osoby z
niepetnosprawnosciami, rodzice i opiekunowie prawni oséb z niepetnosprawnosciami oraz osoby
zatrudnione/$wiadczgce/realizujgce ustugi asystenta.

7. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy
przepiséw prawa oraz podmioty realizujgce Swiadczenie w imieniu administratora na podstawie umoéw
cywilnoprawnych. Dane osdb fizycznych przetwarzane przez Osrodek Pomocy Spotecznej w
Miedzychodzie, w szczegdlnosci dane oséb $wiadczacych/realizujgcych ustugi asystenta na rzecz
uczestnikéw Programu lub opiekunéw prawnych mogg by¢ udostepniane Ministrowi Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej lub Wojewodzie Wielkopolskiemu, m.in. do celéw sprawozdawczych czy
kontrolnych.

8. Ma Pani/Pan prawo do: dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, uzyskania ich kopii,
prawo do ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
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Danych Osobowych. Ponadto ma Pan/Pani prawo do wniesienia sprzeciwu co do przetwarzania
danych, gdy administratorowi nie wolno juz przetwarzac tych danych osobowych, chyba ze wykaze on
istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw,
praw i wolnosci osoby, ktdrej dane dotyczy, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

9. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z Karty zgtoszenia do Programu ,, Asystent osobisty

osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzgdu Terytorialnego — edycja 2026 lub realizacji
Programu jest dobrowolne, jednak niezbedne do wziecia udziatu w Programie.
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