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Zatacznik
do: Zarzadzenia Nr 5/2024 z dnia 19.01.2024 .
Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY 130.000 Zt NETTO

§1
ZASADY OGOLNE

Niniejszy ,,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgce;j
kwoty 130.000 zt. netto”, zwany dalej ,Regulaminem” stosuje sie do udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, zwanych dalej
»,2Zamowieniami” realizowanych w Os$rodku Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie,
zwanym dalej ,,Osrodkiem”.

Przy udzielaniu Zamdwien nalezy przestrzegaé zasad:

zachowania  uczciwej  konkurencji, rownego traktowania  Wykonawcéw,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan,

zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych naktaddw.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem Zamdwienia wykonujg pracownicy Osrodka
zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm.

Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania
takich Zamoéwien.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

Dyrektor Os$rodka oraz pracownik Osrodka wyznaczony do realizacji zaméwien
publicznych: starszy specjalista ds. organizacji i kadr,

inni pracownicy Osrodka w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
Zamoéwienia.

§2
USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

Przed wszczeciem procedury udzielenia Zamédwienia, osoba merytorycznie
odpowiedzialna za realizacje zamdwienia ma obowigzek oszacowaé wartosc
Zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania
ustawy Prawo zamoéwien publicznych - w oparciu o Zatgcznik Nr 1 do niniejszego

Regulaminu.
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Podstawa ustalenia wartosci Zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ Zamodwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

analizy cen rynkowych;

analizy wydatkdéw poniesionych na tego rodzaju Zamoéwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci Zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub Zamowien udzielonych przez innych Zamawiajgcych,
obejmujacych analogiczny przedmiot Zamodwienia, z uwzglednieniem wskaZnika
wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg wartos¢ Zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej wartosci Zaméwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci
notatki stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw, ktéra stanowi Zatgcznik Nr 2 do
niniejszego Regulaminu. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej
wartosci Zamowienia sg w szczegdlnosci:

zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych Wykonawcoéw,

odpowiedzi ofertowe Wykonawcow,

wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci Zamodwienia.
Podstawa ustalenia wartosci Zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub
podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest:

rzeczywista fgczna wartosé kolejnych Zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych w
ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub
dostaw, ktére mogty wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia
pierwszego Zamdwienia, albo

taczna wartos¢ Zamoéwien, ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢é w terminie 12
miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli Zaméwienie obejmuje ustugi:

inne ustugi finansowe - wartoscig Zamdwienia sg optaty, prowizje, odsetki i inne
podobne swiadczenia,

ubezpieczeniowe - wartoscig Zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje optat
wynagrodzenia,

projektowania - wartoscia Zaméwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne
podobne swiadczenia.

W przypadku, gdy planowane jest nabycie podobnych dostaw, szacowang wartoscia
Zamowienia jest tgczna warto$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli Zaméwienie
udzielane jest w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania lub dopuszczalna jest mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych.
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Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci Zaméwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§3
WYBOR WYKONAWCY

Czynnos$¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza Dyrektor Osrodka w nastepujgcych
formach, z zastrzezeniem ust. 3:

w przypadku Zamowien, ktérych wartosé nie przekracza 20.000 zt — zastosowanie
trybu transakcji bezposredniej,

w przypadku Zamowien, ktérych wartos¢ przekracza 20.000 zt, a nie przekracza
65.000 zt - poprzez dokonanie rozeznania cenowego u co najmniej trzech
Wykonawcdw, przy czym rozeznanie moze zosta¢ przeprowadzone w szczegdlnosci:
telefonicznie, pocztg elektroniczng, pisemnie Ilub poprzez zebranie ofert
publikowanych na stronach internetowych, zawierajgcych cene proponowang przez
potencjalnych Wykonawcdw na podstawie Zatgcznika Nr 4 do niniejszego
Regulaminu, bez potrzeby sporzagdzania umowy z zastrzezeniem § 4 pkt 2.

w przypadku Zamoéwien, ktérych wartos¢ przekracza 65.000 zt, a nie przekracza
130.000 zt — poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe;j
(BIP) Zamawiajacego.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcow.

W przypadku gdy oferte ztozy jeden wykonawca, dopuszcza sie zastosowanie
protokotu z negocjacji zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Zamawiajgcy moze skierowaé zapytanie ofertowe wyfgcznie do zaktadéw pracy
chronionej lub innych Wykonawcow, ktorych dziatalno$¢ lub dziatalnos¢ ich
wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda realizowaty zamdwienie
obejmuje spofeczng i zawodowg integracje osdb, bedacych cztonkami grup
spotecznie marginalizowanych, jak rowniez moze okresli¢ w zapytaniu ofertowym
wymagania zwigzane z realizacja Zamodwienia, ktére moga obejmowaé aspekty
gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscia, zatrudnieniem
lub zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych Wykonawcy w toku
realizacji Zamodwienia.

. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

opis przedmiotu Zamdwienia,

opis kryteriow wyboru Wykonawcy,

warunki realizacji Zamédwienia,

termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez Wykonawce.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszgce
sie do przedmiotu Zaméwienia.

W przypadku, gdy przedmiot Zamdwienia bedzie skutkowaé zleceniem przez
Zamawiajgcego powierzeniem przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce,
Wykonawca zobowigzany jest to ztozenia wraz z ofertg listy kontrolnej podmiotu
przetwarzajgcego, stanowigcej zatgcznik nr 9 do niniejszego Regulaminu. Zatgcznik
podlega ocenie przez inspektora ochrony danych Zamawiajgcego. Otrzymanie
pozytywnej rekomendacji jest warunkiem niezbednym do zawarcia umowy.
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84
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Udzielenie Zaméwienia w przypadku zamowien o ktérych mowa w § 3 pkt.1
nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej dla zakupow inwestycyjnych
lub prac remontowo-budowlanych, gdzie umowa jest sporzadzana kazdorazowo.
Umowe podpisuje Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona.

Umowe sporzgdza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na
kolejno numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawecy, a drugi dla Zamawiajgcego.

Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 4)
Regulaminu, informacje o udzieleniu zamdwienia zamieszcza sie na stronie
internetowe] (BIP) Osrodka www.bip.ops.miedzychod.pl niezwtocznie po zawarciu
umowy. Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
pkt 3) Regulaminu, informacje o udzieleniu Zaméwienia przekazuje sie niezwtocznie
po zawarciu umowy oferentom, ktdrzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe zgodnie
z Zatacznikiem Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Po dostarczeniu przez Wykonawcoéw ofert, w terminie jednego dnia przekazuje sie
informacje z sesji otwarcia ofert zainteresowanych wykonaniem ustugi zgodnie z
Zatacznikiem Nr 6 do niniejszego Regulaminu.

W informacji o udzieleniu Zaméwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko
wybranego Wykonawcy oraz jego siedzibe, a takze cene wybranej oferty zgodnie z
Zatgcznikiem Nr 7 do niniejszego Regulaminu.

Po zakonczeniu ustugi nalezy sporzadzi¢ protokdt odbioru ustugi z Wykonawca
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 8 do niniejszego Regulaminu.

§5
ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU

Regulamin nie dotyczy zakupdw, ktdre sg uregulowane odrebnymi przepisami oraz:
ustugi szkoleniowe pracownikéw, ustugi BHP, ustugi zdrowotne dla pracownikow,
zakupu artykutéw biurowych;

dostaw interwencyjnych, ustug, dostaw awaryjnych oraz napraw konserwacji sprzetu
i réznych urzadzen dokonanych na biezgco i takich, ktérych wystgpienia nie mozna
byto przewidzie¢,

zamowien publicznych, ktérych przedmiotem sg ustugi prawnicze, konsultingowe,
audytorskie, urbanistyczne i mediacji,

ustugi pocztowe i kurierskie, drukarskie i poligraficzne,

zakupu paliwa, przeglagdéw samochodéw,

ustugi zwigzane z optatami za autostrady i parkingi,

zakupu programéw komputerowych,

ustug telekomunikacyjnych, internetowych,

ustug archiwizacyjnych, utylizacji,

Strona4:z5


http://www.bip.ops.miedzychod.pl/

k)

dostawy wody za pomocg sieci wodociggowe] i odprowadzania sciekow do sieci
kanalizacyjnej,

ustugi i prace zlecane osobom fizycznym w ramach zawieranych umoéw zlecen,

ustugi przesytowe energii elektrycznej, ciepfa i paliw gazowych,

ustug za pobyt w schronisku oséb skierowanych,

ustug wywozu nieczystosci statych.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacje Zamodwienia, Dyrektor lub osoba przez niego
upowazniona moze odstgpié¢ od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem § 5 ust. 3 i
4.

Udzielenie Zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dokumentuje sie w
postaci notatki stuzbowej zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do niniejszego Regulaminu,
podlegajgcej zatwierdzeniu przez Dyrektora, Zamawiajgcego lub upowazniong przez
niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia Zamdwienia.

Udzielenie Zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w
szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z
przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania Zamodwien
wspotfinansowanych ze $rodkéw  europejskich lub innych  mechanizmoéw
finansowych.
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Zatacznik Nr 1
do: Regulaminu Udzielania Zamdwier Publicznych,
o Wartosci Nieprzekraczajgcej Kwoty 130.000 Zt Netto

UDOKUMENTOWANIE SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Wartos¢ zamdwienia Wynosi ......cccveeeeennne zt netto PLN

2. Oszacowania wartosci zaméwienia dokonano w dniu ..........cccevveeeeennes na podstawie*:

1) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robét budowlanych);

2) tacznej wartosci zamoéwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany
rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem;

3) tacznej wartosci zaméwien tego samego rodzaju, ktérych zamawiajgcy zamierza
udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie;

4) analizy cen rynkowych wedtug miejsca realizacji zamowienia lub siedziby
zamawiajgcego (oferty internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe

itp.);

5) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub innych zamawiajgcych (dziatajgcych na terenie dziaftalnosci
zamawiajgcego dokonujgcego szacunku), a obejmujacych analogiczny przedmiot

zamowienia.
Podpis osoby dokonujacej ustalenia Podpis osoby zatwierdzajacej
wartosci zamdwienia (Dyrektor/osoba upowazniona)

* zaznaczy¢ znakiem ,, X” wtasciwe
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Zatacznik Nr 2
do: Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych,
o Wartosci Nieprzekraczajgcej Kwoty 130.000 Zt Netto

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
W SPRAWIE DOKONANIA ZAKUPU O WARTOSCI SZACUNKOWE
PONIZEJ 130.000 Zt NETTO ZAMOWIENIA

na podstawie art.2, ust.1, pkt.1 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych

I INICJACJA | SZACOWANIE ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem Zamdwienia jest:

(okreslenie rodzaju, ilosci dostaw, ustug, robot budowlanych, ich przeznaczenie)

2. Merytoryczne uzasadnienie dokonania zakupu, bedace efektem oceny celowosci
dokonania Zamdwienia:

3. Wartos$¢ szacunkowa Zamodwienia:

A) FODOLtA DUOWIGNA: vttt st s e st b sneers e eebaesbeasenn
D) USTUZA: oottt ettt ettt eae e e bbb a e e aeeheeaeeb e et aesbe s e e aeeheeaeernerraenes

(o) B [0 1] = 1Y 2= HE OO

4. Wartosé szacunkowa Zaméwienia wynosi:

a) kwota ...coeeveveceenens netto

b) VAT.......... %

c) kwota ...oeeveeveceenns brutto

5. Planowany czas realizacji ZamOWieNnia do .......ccoeceeierereeierirece st esaes s

6. Proponuje nastepujace kryteria oceny ofert:
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(data, podpis i piecze¢ pracownika wystepujgcego o zamdwienie
oraz odpowiedzialnego za realizacje przedmiotu zamdwienia

I, ZATWIERDZENIE MOZLIWOSCI ZACIAGNIECIA ZOBOWIAZANIA FINANSOWEGO
WSKUTEK WNIOSKOWANEGO ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Srodki finansowe przeznaczone na realizacje Zamdéwienia — plan rzeczowo — finansowy.
Zobowigzanie uregulowane zostanie z budzetu zamawiajgcego:

Dziat: ............. Rozdziat: ....cccovevvvevreneee Paragraf: ......cccocovevennnnns
2. Potwierdzam plan rzeczowo-finansowy

TAK / NIE

(wtasciwe podkreslic)

3. Zatwierdzam zaangazowanie srodkow

TAK / NIE

(wtasciwe podkresli¢)

(podpis gtéwnego ksiegowego / osoby upowaznionej)

Il ZATWIERDZENIE WNIOSKU PRZEZ DYREKTORA/KIEROWNIKA/ZAMAWIAJACEGO
Akceptuje:

(podpis Dyrektora/osoby upowaznionej)
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Zatacznik Nr 3
Do: REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
0 WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130.000 Zt NETTO

ZAPYTANIE OFERTOWE DLA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
130.000 Zt NETTO

(dane adresata zapytania)

Zamawiajacy:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie
Ul. Juliusza Stowackiego 11, 64-400 Miedzychdd
Tel. (95) 222 23 50

zaprasza do ztozenia ofert na :

1. Przedmiot zamowienia:

(opis przedmiotu zamdwienia)
2. Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia:

4. Kryteria oceny*:

1) ceny towaru (brutto i netto);

2) warunkéw ptatnosci;

3) warunkdéw gwarancji ciggtosci dostawy;

4) mozliwosci dowozu przedmiotu zamdwienia;

5) termin realizacji;

6) zapewnienie dostepnosci zgodnie z zatozeniami programu rzgdowego , Dostepnosé
plus”;
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6. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Kancelaria Osrodka Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie
ul. Juliusza Stowackiego 11
64-400 Miedzychod

Oferte zawierajgcy zadane informacje prosze ztozy¢ w terminie:
do dnia ................ do godz. ........ceuuuuene
- decyduje data wptywu

7. Warunki ptatnosci: rachunek do umowy lub faktura.

8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

9. Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim, czytelnie oraz w sposdb nie budzacy watpliwosci.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, gdy oferta
przekracza kwote przeznaczona na realizacje zadania.

(podpis Dyrektora/osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

informuje, iz:

1. Toizsamosc¢ administratora i dane kontaktowe

Administratorem Twoich danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie, z siedzibg

przy ul. Juliusza Stowackiego 11, 64-400 Miedzychdd.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony

Danych, ktérym jest pan Krzysztof Pukaczewski; drogg elektroniczng na adres e-mail:

pukaczewski@hotmail.com lub pisemnie na adres siedziby Osrodka Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie.

3. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania

Twoje dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania, tj. zapytania ofertowego

dla zaméwienia publicznego, celem zawarcia umowy.

Podstawg prawng przetwarzania Twoich danych osobowych jest:

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny

e Art. 6 ust. 1lit. b, lit. c RODO, tj. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych).

4. Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcow danych

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom i osobom uprawnionym do ich otrzymania przepisami
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prawa lub na podstawie umowy, np. serwis systemow informatycznych. Odbiorcami danych osobowych

moga by¢ inni oferenci / wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu.

Administrator danych nie planuje przekazywania danych osobowych do panstw trzecich, ani ich

udostepniania organizacjom miedzynarodowym.

5. Okres przechowywania danych

Twoje dane bedga przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane, jednak

nie dtuzej niz 5 lat, tj. przez okres zgodny z obowigzujgcymi przepisami archiwalnymi. Po uptywie tego okresu

dane osobowe zostang usuniete.

6. Prawa podmiotéw danych

Posiadasz prawo do ztozenia wniosku o:

a) dostep do danych osobowych Ciebie dotyczacych (art.15 RODO),

b) sprostowanie Twoich danych osobowych (art. 16 RODO),

c) zadanie od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 118 ust. 2 RODO (art. 18 RODO).

Nie przystuguje Tobie prawo:

a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, lit. d lub lit. e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Twoich danych jest art. 6 ust. 1 lit. b, lit c RODO.

7. Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego

Jezeli uznasz, ze Twoje dane osobowe bedg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa masz prawo wnies¢

skarge do organu nadzorczego, ktdrym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Sposob przetwarzania danych

Twoje dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg poddawane

profilowaniu.

9. Informacja o dobrowolnosci podania danych

Obowigzek podania danych moze wynika¢ z wymagan ustawowych, jest takze warunkiem zawarcia umowy.
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Zatacznik Nr 4
Do: Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych,
o Wartosci Nieprzekraczajgcej Kwoty 130.000 Zt Netto

NOTATKA Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

ktérego wartosc nie przekracza 130.000 zt netto

Opis przedmiotu zamdwienia:

Lp.

10.

11.

Termin realizacji/wykonania ZamOWIENIA: .......cceuevieeeeeeeerieee et s
WartoS€ ZaMOWIENIA c..eceueiieiieeiiee ettt ettt e zt netto/brutto*
Data ustalenia WartoSCi ZAMOWIENIA: ...c.ovevvevieiece et e e e r bbb erene

Zapytanie skierowano do:

Zapytanie skierowano*: pocztg elektroniczng/telefonicznie/oferty online

Informacje dotyczacg ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Nazwa i adres wykonawcy/sprzedawcy Inne kryteria (wymienic) Oferowana cena
netto/brutto
Informacje uzyskano W dNiach: ... e e e
Proponuje wybra¢ wykonawce/sprzedawee NE ........cccccveveeeeeceeeeierieeeie et see et ereee e st en s
UzZasadniEnie WYDOIU: ...ttt sttt et e s e e sa e ste st sas et aen e e et ste e enas
NOTAtKE SPOIZGAZIA .. ettt et er bbb e eaesbesan e s aesbensnnes
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12. Zatwierdzenie mozliwosci zaciggniecia zobowigzania finansowego:

13. Zatwierdzam do realizacji przez wykonawce nr ............... .

(podpis Dyrektora/osoby upowaznionej)

* niewtasciwe skresli¢
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Zatacznik Nr 5
do: Regulaminu Udzielania Zamdwier Publicznych,
o Wartosci Nieprzekraczajgcej Kwoty 130.000 Zt Netto

PROTOKOL Z NEGOCIJACI
Z WYKONAWCA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 130 000 zt netto

(data przeprowadzenia negocjacji)
ZAMAWIQJGCY tereteiititititttttttttteeetttetetteetteeeettattetetaaattttttttttat.ttttt.tttattttttetetttatttatertaeattararerartrerarareres

(oY P AT AT AV (T g - 1Yo TSR
(wskazanie Wykonawcy)

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamodwienie publiczne o wartosci ponizej

130 000 zt NEttO ODEJMUJICE] .uvvrieeeeiiiie ettt e s e e s s e e e e e s aree e e sssaaeeeennns

(wskazanie przedmiotu zamodwienia)

Uzgodniono nastepujace warunki realizacji zamowienia:

2) terMIN rEALIZACHH coeevveeeeeiiiie ettt e e e e e e e et e e e r e e e e abae e e e earaaaeeanns

3) WaArUNKi PIATNOSCE ..vveiiiiiiiiei ettt e et e e e et e e e are e e e eabaeeeeeeareeeeenns

(inne majace znaczenie dla Zamawiajgcego)

Przedstawiciel Wykonawcy Przedstawiciel Zamawiajgcego
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Zatacznik Nr 6
do: Regulaminu Udzielania Zamdwier Publicznych,
o Wartosci Nieprzekraczajgcej Kwoty 130.000 Zt Netto

INFORMACIA Z SESJI OTWARCIA OFERT

DOTYCZY: ittt e st et s e s st e st st e e be s e aeseaneesne

W dniu e, w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie dokonano

otwarcia ofert nadestanych zgodnie z wczesniej wystosowanymi zapytaniami ofertowymi.

Ztozono nastepujace oferty:

Cena oferty netto (zt)

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena oferty brutto (zt) Inne kryteria

(podpis Dyrektora/osoby upowaznionej)
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Zatacznik Nr 7
do: Regulaminu Udzielania Zamdwier Publicznych,
o Wartosci Nieprzekraczajgcej Kwoty 130.000 Zt Netto

ZAWIADOMIENIE (OGLOSZENIE)
O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

DOTYCZY: ettt s s et sr e sreaesre s eanees

(dane adresata *)
Zamawiajacy:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie

ul. Juliusza Stowackiego 11, 64 - 400 Miedzychéd
Tel. (95) 222 23 50

na podstawie art. 267 Ustawy Prawo zamowien publicznych, ust. 2, p. 5 informuje:

1. w wyzej] wymienionym prowadzonym postepowaniu, o udzielenie zamdwienia

publicznego wybrano do realizacji najkorzystniejszg oferte ztozong przez Wykonawce:

(podpis Dyrektora/osoby upowaznionej)
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Zatacznik Nr 8
Do: Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych,
o Wartosci Nieprzekraczajgcej Kwoty 130.000 Zt Netto

PROTOKOt ODBIORU UStUGI

Ustuga zostata wykonana przez Wykonawce:

(dane Wykonawcy)

dla Zamawiajgcego:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie
ul. Juliusza Stowackiego 11, 64-400 Miedzychod
Tel. (95) 222 23 50

1. W OKIreSi@ OU.....euivieeiiir ettt eee st e Lo Lo TR TR PSRRI

2. Zgodnie z zawartg UMOWQ NI ..cceeceeveeeeeeeeeevieeens ZdNia: e,

3. Zakres ustugi:

Zamawiajacy Wykonawca

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 9

Do: Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych,
o Wartosci Nieprzekraczajgcej Kwoty 130.000 Zt Netto

LISTA KONTROLNA (WERYFIKACYJNA) PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

Zatgcznik do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

WERYFIKACJA OGOLNA

Czy PP wyznaczyt inspektora ochrony danych? Czy PP monitoruje obowigzek wyznaczenia
IOD w organizacji?

WERYFIKACJA OGOLNA

Kto wykonuje zadania dotyczace zapewniania przestrzegania przepisw o ochronie
danych osobowych w organizacji (w sytuacji braku powotania inspektora ochrony danych)?

WERYFIKACJA OGOLNA

Czy PP miat kontrole, postepowanie wyjasniajgce lub inne dziatania prowadzone przez
Prezesa UODO lub inny organ nadzorczy w zwigzku z PP?

Jezeli tak, prosimy o wskazanie co bylo przedmiotem dziatan prowadzonych przez
Prezesa UODO i jakie s3 wyniki przeprowadzonych dziatan?

WERYFIKACJA OGOLNA

Czy PP stosuje sie do przyjetych przez organ nadzorczy kodekséw podstepowania?
Oczywiscie o ile taki kodeks wystepuje w danej branzy. Brak stosowania kodeksu nie
wptywa samoistnie na negatywna ocene PP.

WERYFIKACJA OGOLNA

Czy PP objety jest monitorowaniem przestrzegania kodeksu postepowania przez
akredytowany podmiot monitorujgcy? Oczywiscie o ile taki kodeks wystepuje w danej
branzy. Brak stosowania kodeksu nie wptywa samoistnie na negatywng ocene PP.

WERYFIKACIA OGOLNA

Czy PP otrzymat certyfikat zgodnosci z RODO? Brak posiadania certyfikatu nie wptywa
samoistnie na negatywng ocene PP.
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ZASOBY/ ZARZADZANIE
PERSONELEM

Czy osoby wyznaczone do wykonywania zadan z zakresu PP posiadajg odpowiednig wiedze
i przygotowanie praktyczne do wykonywania swoich obowigzkdw 2z zakresu
przetwarzania powierzonych danych?

Prosimy uzasadni¢ odpowiedz np. fakt odbycia szkolenia

8. ZASOBY/ ZARZADZANIE Czy osoby delegowane do obstugi danych powierzonych przez administratora posiadaja
PERSONELEM nadane upowaznienia do przetwarzania danych?
3. Czy osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zostaty zobowigzane do
zachowania danych osobowych w tajemnicy?
ZASOBY/ ZARZADZANIE Prosimy o przedstawienie wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
PERSONELEM wraz z obowigzkiem zachowania tajemnicy co do przetwarzanych danych lub wskazaniem
w jakim dokumencie osoby upowaznione do przetwarzania danych zostaty zobowigzane
do zachowania tajemnicy.
10. Jak wyglada procedura realizacji praw o0sob, ktérych dane dotyczg uwzgledniajaca
WERYFIKACJA PROCEDUR | wspieranie administratora w realizacji tych praw?
Prosimy o wskazanie odpowiedniego wyciggu z procedury.
11.
Czy PP zarzadza dostepem do systemow oraz programéw komputerowych, w ktérym sg
ZARZADZANIE DOSTEPEM przetwarz§ne dan.e osobowe, pqprzez pr.oces nad.aw.ania, przegladu i odbierania uprawnien
oraz stosuje bezpieczne mechanizmy uwierzytelniania?
Prosimy o wskazanie odpowiedniej procedury nadawania dostepu.
12. Czy PP wdrozyt i stosuje zasady udzielania dostepu tylko do informacji niezbednych do
ZARZADZANIE DOSTEPEM zaklresu wykonywa.nych obomazk?m{ oraz. zas.ady naj.mnlejsze'go, uprzywilejowania? W
mysl zasady najmniejszego uprzywilejowania uzytkownik ma mieé¢ dostep tylko do tych
informacji i zasobdw, ktore s3 mu niezbedne do wykonywania swojej pracy
13. Czy PP dobrat odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce bezpieczenstwo
ANALIZA RYZYKA przetwar%anych danych oslo.bowlych zgodnie z aktualnie przeprowadzong analizg ryzyka
naruszenia praw lub wolnosci osoéb fizycznych?
Prosimy o przekazanie aktualnie stosowanych srodkéw bezpieczenstwa.
14.

SRODKI BEZPIECZENSTWA

Jakie $rodki bezpieczenstwa stosuje PP w celu zapewnienia ochrony danych osobowych w
czasie ich przechowywania?
Prosimy o wskazanie stosowanych srodkow.
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15.

KOPIA BEZPIECZENSTWA

Czy PP przechowuje kopie bezpieczenistwa w bezpiecznej lokalizacji oraz zabezpiecza kopie
przed ich nieuprawnionym dostepem?

16.

ZEWNETRZNE AUDYTY PP

Czy PP prowadzi regularnie audyty dotyczace zasad bezpieczenstwa informacji, w tym
danych osobowych, w celu weryfikacji spetniania wymogow polityki ochrony danych lub
innej wewnetrznej procedury, w tym ocena skutecznosci Srodkéw technicznych i
organizacyjnych majgcych zapewnié bezpieczeristwo przetwarzania?

Prosimy o przekazanie z jaka regularnosciag takie audyty sie odbywajg oraz o wskazanie
raportu/ odpowiednich wnioskéw z raportu audytowego.

17.

BEZPIECZENSTWO FIZYCZNE

Czy PP zapewnia nadzor - wykluczajacy dostep do danych osobowych - przed osobami
niebedgcymi pracownikami PP, a przebywajgcymi w jego siedzibie?

18. . . .
Jak wyglada procedura postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych
ZARZADZANIE L ..
przetwarzanych w imieniu administratora?
INCYDENTAMI . . s .
Prosimy o wskazanie odpowiedniej procedury/ fragmentow procedury.
1. Prosze wskaza¢ kto u PP jest odpowiedzialny za kontakt i wykonywanie procedury
ZARZADZANIE . .. .
postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych?
INCYDENTAMI . . Lo .
Prosimy o wskazanie odpowiedniego wyciggu z procedury.
20. ZARZADZANIE

INCYDENTAMI

Czy PP prowadgzi i aktualizuje ewidencje naruszen ochrony danych osobowych?

Opinia Inspektora Ochrony Danych ze strony Zleceniodawcy
Rekomenduje/ nie rekomenduje* podpisania umowy powierzenia z Wykonawca

Data i podpis 10D
*skresli¢ niepotrzebne

Data i podpis Wykonawcy
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