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Zatacznik
do Zarzadzenia nr 12/2023 z dnia 14.04.2023r.
Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie

REGULAMIN WDRAZANIA | REALIZACI
PROGRAMU , ASYSTENT OSOBISTY OSOBY NIEPELNOSPRAWNEJ” — EDYCJA 2023
W OSRODKU POMOCY SPOtECZNEJ W MIEDZYCHODZIE

.
Postanowienia ogdlne

1) Ustugi asystencji osobistej (zwane dalej ,,ustugami”) realizowane s3 na rzecz oséb
z niepetnosprawnoscia, bedacych mieszkarncami gminy Miedzychéd.

2) Uczestnikami Programu (zwanymi dalej ,uczestnikami”) s3:

a) dzieci do 16 roku zycia z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami:
koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze
znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego
wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji
i edukacji;

b) osoby niepetnosprawne posiadajgce orzeczenie o niepetnosprawnosci:

— o stopniu znacznym;

— o stopniu umiarkowanym lub

— traktowane na réwni do wyzej wymienionych zgodnie z art. 5 i art. 62 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob
niepetnosprawnych.

3) Realizatorem Programu jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie, z siedzibg
przy ul. Juliusza Stowackiego 11, 64-400 Miedzychdd (zwany dalej ,,Osrodkiem”).

4) Obstuge Programu zapewnia Zespo6t Koordynujacy (zwany dalej ,,Zespotem”).

5) Decyzje w zakresie wyboru formy zatrudnienia asystentdw osobistych o0sdéb
niepetnosprawnych (zwanych dalej ,asystentami”) podejmuje Osrodek Pomocy
Spotecznej.

6) Ustugi asystencji osobistej mogg Swiadczyé osoby, niebedgce cztonkami rodziny
uczestnika:

a) posiadajgce dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji w nastepujgcych
kierunkach: asystent osoby niepetnosprawnej, opiekun osoby starszej, opiekun
medyczny, pedagog, psycholog, terapeuta zajeciowy, pielegniarka, fizjoterapeuta; lub

b) posiadajagce co najmniej 6-miesieczne, udokumentowane doswiadczenie
w udzielaniu bezposredniej pomocy osobom niepetnosprawnym, np. doswiadczenie
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c)

7)

b)

d)
e)
f)

zawodowe, udzielanie wsparcia osobom niepetnosprawnym w formie wolontariatu;
lub

wskazane przez uczestnika Programu lub jego opiekuna prawnego, pod warunkiem, ze
osoba wskazana spetnia przynajmniej jeden z warunkéw, o ktérych mowa w lit. a lub
b.

Posiadanie doswiadczenia, o ktérym mowa w lit. b, moze zosta¢ udokumentowane
pisemnym os$wiadczeniem podmiotu, ktéry zlecat udzielenie bezposredniej pomocy
osobom niepetnosprawnym.

Ustugi asystencji osobistej nie mogg by¢ Swiadczone przez cztonkdw rodziny. Na
potrzeby realizacji Programu, za cztonkdw rodziny uczestnika uznaje sie wstepnych lub
zstepnych, matzonka, rodzenstwo, tesciéw, macoche, ojczyma oraz osobe pozostajgca
we wspdlnym pozyciu, a takie osobe pozostajagcg w stosunku przysposobienia
z uczestnikiem.

Ponadto ustugi asystencji osobistej nie mogg by¢ sSwiadczone przez opiekundw
prawnych lub osoby faktycznie zamieszkujgce razem z uczestnikiem.

Zatozenia realizacji Programu w gminie Miedzychdd, zgodnie ze ztozonym wnioskiem:
Planowana liczba oséb niepetnosprawnych, ktérym zostang przyznane ustugi — 16.

W tym:

Planowana liczba dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, ktdorym zostang
przyznane ustugi — 1.

Planowana liczba osdb z orzeczeniem o znacznym stopniu niepetnosprawnosci — 12.
Planowana liczba 0séb z orzeczeniem o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci —
3.

W przypadku wolnych miejsc tzn. mniejszej liczby oséb ze znacznym stopniem
niepetnosprawnosci dopuszcza sie objecie powyziszg formg pomocy wiecej oséb
z orzeczeniem o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci.

Planowana liczba asystentéw oséb niepetnosprawnych - 12.

Planowana liczba godzin ustug asystentéw na rzecz oséb niepetnosprawnych - 6 030.
W tym:

Planowana liczba godzin dla dziecka z orzeczeniem o niepetnosprawnosci - 300.
Planowana liczba godzin dla oséb o znacznym stopniu niepetnosprawnosci - 5 280.
Planowana liczba godzin dla oséb o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci -
450.

Koszt wynagrodzenia asystentow za wykonang ustuge asystencji osobistej - 241 200 zi.
Koszt ubezpieczern OC oraz NNW asystentéw - 1 350 zt.

Koszt zakupu jednorazowych biletéow komunikacji publicznej/prywatnej dla
asystentéw towarzyszgcych uczestnikowi oraz koszt przejazdu asystentéw
wtasnym/udostepnionym przez osobe trzecig/innym S$rodkiem transportu np.
taksowka w zwigzku z wyjazdami, ktére dotyczaca realizacji ustug wymienionych
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w tresci Programu oraz koszt zakupu biletdw wstepu na wydarzenia kulturalne,
rozrywkowe, sportowe lub spoteczne itp. dla asystenta towarzyszgcego uczestnikowi -
1900 zt.

g) Koszt obstugi Programu (nie wiecej niz 2 % srodkdw na realizacje zadania) - 4 892 zt.

h) Whnioskowana kwota srodkéw finansowych Funduszu Solidarnosciowego na realizacje
Programu - 249 492 zi.

8) Ustuga asystencji osobistej realizowana bedzie od kwietnia 2023 r. do grudnia 2023 r.

l.
Widrazanie i realizacja
Programu , Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” - edycja 20223

1) W celu zapewnienia wysokiego standardu ustug asystencji osobistej, zostat wytoniony
Zespdt Koordynujacy, ktory zostat powotany Zarzgdzeniem Nr 11/2023 z dnia
11.04.2023r. Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie w sprawie:
powotfania Zespotu koordynujgcego Program: ,Asystent osobisty osoby
niepetnosprawnej” — edycja 2023 w Osrodku Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie.

2) Zespdt wspdlnie ze specjalista ds. ksiegowosci tut. Osrodka bedg realizowad
postanowienia Programu.

3) Za realizacje Programu odpowiada Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej
w Miedzychodzie.

IR
Procedura naboru uczestnikéw
i asystentow osobistych osob niepetnosprawnych

111.1 Uczestnik

1) Osoba niepetnosprawna lub w jej imieniu opiekun prawny chcac przystgpi¢ do
Programu sktada Karte zgtoszeniowg do Programu — zatgcznik nr 1 do Regulaminu. Do
Karty zgtoszeniowej nalezy dotaczy¢ kserokopie aktualnego orzeczenia o znacznym lub
umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci albo orzeczenia rGwnowaznego do wyzej
wymienionych lub w przypadku dzieci w wieku do 16. roku Zzycia orzeczenie
0 niepetnosprawnosci fgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwate;j
opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig
samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspdtudziatu na co dzien opiekuna
dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji.



Ministerstwo Rodziny —~ PS

i Polityki Spotecznej

MIEDZYCHOD

Zadanie realizowane w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej ze srodkow Funduszu Solidarnosciowego

b)

2)

b)

c)

d)

3)

4)

5)

Nastepnie Karta zgtoszeniowa do Programu wraz z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
przekazywana jest do Zespotu, ktéry rejestruje w/w dokumenty, weryfikuje pod
katem formalnym, a nastepnie przesyta do osoby niepetnosprawnej lub jej opiekuna
prawnego pisemng informacje o:

zakwalifikowaniu do Programu, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu, badz
niezakwalifikowaniu do Programu, stanowigcym zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

W przypadku, gdy nie ma mozliwosci przydzielenia ustug z uwagi na duzg liczbe
whnioskéw, wnioskodawca zostanie poinformowany pisemnie o wpisaniu go na liste
0s0b oczekujgcych - zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Po otrzymaniu pisemnej informacji o zakwalifikowaniu sie do Programu — uczestnik
lub jego opiekun prawny sktada nastepujgce dokumenty:

Oswiadczenie o wskazaniu asystenta - zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Oswiadczenie o korzystaniu z ustug opiekuiczych lub specjalistycznych ustug
opiekunczych, czy tez z innych ustug $wiadczonych w ramach programoéw
finansowanych z innych zrédet - zatacznik nr 6 do Regulaminu.

Potwierdzenie zapoznania sie z tres$cig Regulaminu $wiadczenia i korzystania z ustug
asystencji osobiste] - zatacznik nr 7 do Regulaminu.

W przypadku, gdy ustuga bedzie realizowana u dziecka - rodzic/opiekun prawny
sktada oswiadczenie o akceptacji asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej -
zatacznik nr 8 do Regulaminu.

W pierwszej kolejnosci, asystentem moze zosta¢ osoba wskazana przez uczestnika lub
jego opiekuna prawnego, z uwzglednieniem postanowien Programu Rozdziat IV pkt 3.
3).

Jezeli asystent nie zostanie wskazany przez uczestnika lub jego opiekuna prawnego,
asystenta wskazuje Zespdt, z uwzglednieniem postanowien Programu Rozdziat IV pkt
3.1) lub 2).

W przypadku, gdy ustugi asystencji osobistej bedg swiadczone na rzecz dzieci
niepetnosprawnych do 16. roku zycia z orzeczeniem o niepetnosprawnosci,
w odniesieniu do osoby, ktéra ma swiadczy¢ ustugi asystencji osobistej, wymagane
jest takze:

zaswiadczenie o niekaralnosci;

informacja o niefigurowaniu w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym

w postaci wydruku pobranej informacji z w/w. Rejestru;

pisemna akceptacja osoby asystenta ze strony rodzica lub opiekuna prawnego dziecka
Z niepetnosprawnoscia.

W przypadku, gdy osoba nie moze dostarczy¢ dokumentéw osobiscie wymienionych
w pkt 1i2 moze dostarczy¢ je do siedziby Osrodka za posrednictwem innej osoby lub
za posrednictwem przesytki pocztowe;.
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6)

7)

8)

O przystgpieniu do Programu decyduje kolejno$¢ sktadanych dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt.1).

Uczestnik lub w jego imieniu opiekun prawny zobowigzany jest aktualizowac Karte
zgtoszenia do Programu w kazdym przypadku zmiany danych w niej zawartych.

Jesli asystent zostat wskazany przez wnioskodawce Zespdt kontaktuje sie z tg osobg
celem dopetnienia formalnosci zwigzanych z przedstawieniem dokumentéw
posiadajgcych doswiadczenie zawodowe, a w przypadku zainteresowania wspoétpracg
— podpisaniem umowy, o ktérej mowa w rozdz. Ill.2.

I11. 2 Asystent osobisty

1)

a)

b)

c)

2)

3)

Kandydat na asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej sktada dokumenty
rekrutacyjne zgodnie ze zgtoszong oferty: Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej
do Programu - zatacznik nr 9 do Regulaminu:

kserokopie dyplomu lub $Swiadectwa potwierdzajgce wyksztatcenie, tj. dokumenty
potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji w nastepujacych kierunkach: asystent osoby
niepetnosprawnej, opiekun osoby starszej, opiekun medyczny, pedagog, psycholog,
terapeuta zajeciowy, pielegniarka, fizjoterapeuta; lub

dokumenty potwierdzajgce co najmniej 6-miesieczne doswiadczenie w udzielaniu
bezposredniej pomocy osobom niepetnosprawnym, np. doswiadczenie zawodowe,
udzielanie wsparcia osobom niepetnosprawnym w formie wolontariatu;

w przypadku, gdy ustuga asystenta bedzie s$wiadczona na rzecz dzieci
niepetnosprawnych do 16 roku zycia z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie
z ww. wskazaniami koniecznie bedzie dostarczenie zaswiadczenia o niekaralnosci.
Dokumenty ztozone przez kandydata na asystenta osobistego podlegajg weryfikacji
przez Zespdt pod katem zgodnosci z wymogami Programu.

W przypadku pozytywnej oceny kandydata kwalifikuje sie go do nawigzania
wspotpracy. Podejmuje sie rowniez ustalenia dotyczgce skierowania kandydata do
wspotpracy z wybrang osobga niepetnosprawng, ktéra we wniosku nie wskazata osoby,
ktora bedzie swiadczyé na jej rzecz ustugi asystenta osobistego.

W przypadku zakwalifikowania kandydatéw wyrazajgcych wole pracy z dzieémi
ponizej 16 roku zycia, Zespot wystepuje do Ministerstwa Sprawiedliwosci o pisemng
informacje o niefigurowaniu danej osoby w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle
Seksualnym. Podstawg prawng dziatania jest art. 21 ust. 1 ustawy z 13 maja 2016 r.

o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym [art. 21 ust. 1 ,,Przed
nawigzaniem z osobg stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do innej dziatalnosci zwigzanej
z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub z opiekg nad nimi pracodawcy
lub inni organizatorzy w zakresie takiej dziatalnosci s3 obowigzani do uzyskania informacji, czy dane tej
osoby sg zamieszczone w Rejestrze z dostepem ograniczonym lub w Rejestrze oséb, w stosunku do
ktérych Panstwowa Komisja do spraw wyjasniania przypadkéw czynnosci skierowanych przeciwko



( AT ]
Ministerstwo Rodziny —~ PS

i Polityki Spotecznej

MIEDZYCHOD

Zadanie realizowane w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej ze srodkow Funduszu Solidarnosciowego

4)

5)

6)

1)
2)

b)

3)

wolnosci seksualnej i obyczajnosci wobec matoletniego ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w
Rejestrze”].

Po zakwalifikowaniu kandydata do nawigzania wspodtpracy, Zespdt informuje
o warunkach zatrudnienia, przygotowuje umowe i wyznacza termin jej podpisania.
W dniu podpisania umowy, osoba wyrazajgca wole $wiadczenia ustug asystencji
osobistej przechodzi szkolenie wstepne bhp oraz z zakresu udzielenia pierwszej
pomocy, ktére dokumentowane jest na karcie szkolenia wstepnego w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy w tym pierwsza pomoc. Jednoczesnie asystent zostaje
objety ubezpieczeniem z tytutu OC oraz NNW od dnia podpisania umowy na czas jej
obowigzywania, przy czym zapewnienie ubezpieczenia OC jest obowigzkiem
realizatora Programu.

Ponadto asystent podpisuje Karte zakresu czynnosci w ramach ustug asystencji
osobistej do Programu ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” — edycja 2023;
zatgcznik nr 10.

Po podpisaniu umowy asystent otrzyma pisemng informacje o przydzieleniu
danego uczestnika, natomiast uczestnik po dopetnieniu formalnosci zawartych w pkt
2 lll. 1 otrzyma informacje o przydzieleniu danego asystenta z wyszczegdlnieniem
zaplanowanych dla niego godzin.

Akta uczestnikow i asystentéw znajdowac sie bedg w siedzibie tut. Osrodka.

Liste oczekujgcych kandydatéw na asystentdw spetniajgcych wymogi Programu,
z ktérymi nie zawarto uméw prowadzi zespét koordynujacy.

Iv.
Sposob realizacji ustug

Uczestnik Programu za ustugi asystencji osobistej nie ponosi odptatnosci.

Ustugi asystencji osobistej polegajg w szczegdlnosci na pomocy asystenta w:
wykonywaniu przez uczestnika Programu czynnosci dnia codziennego;

wyjsciu, powrocie lub dojazdach z uczestnikiem Programu w wybrane przez
uczestnika miejsca;

zatatwianiu przez uczestnika Programu spraw urzedowych;

korzystaniu przez uczestnika Programu z ddébr kultury (np.: muzeum, teatr, kino,
galeria sztuki, wystawa);

zaprowadzaniu i odebraniu dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci do placowki
oswiatowe;.

Ustuga asystencji osobistej na terenie szkoty moze byé realizowana wytgcznie
w przypadku, gdy szkota nie zapewnia tej ustugi.

Czas trwania ustug asystencji osobistej:
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a)

b)

4)

5)

6)

7)

8)

ustugi asystencji osobistej mogg by¢ realizowane od godziny 7.00 do godziny 22.00,

7 dni w tygodniu, przy czym przez tg samg osobe maksymalnie do 12 godzin na dobe.
limit godzin ustug asystencji osobistej przypadajgcych na 1 uczestnika Programu
WYnosi:

44 godzin miesiecznie dla o0séb niepetnosprawnych posiadajgcych orzeczenie
0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci;

15 godzin miesiecznie dla oséb niepetnosprawnych posiadajgcych orzeczenie o umiar-
kowanym stopniu niepetnosprawnosci;

30 godzin dla dzieci do 16 roku zycia z orzeczeniem o niepetnosprawnosci facznie ze
wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby
w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz
koniecznosci statego wspodtudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego
leczenia, rehabilitacji i edukacji.

Niewykorzystane godziny asystencji osobistej ujete we wniosku Gminy mogg zostaé
przydzielone uczestnikom Programu, jesli zajdzie taka potrzeba ( z zachowaniem
limitéw okreslonych w Programie).

Do czasu realizacji ustug asystencji osobistej wlicza sie czas oczekiwania/gotowosci na
Swiadczenie ustug nie dtuzszy niz 90 minut. Jezeli czas oczekiwania wynosi wiecej niz
90 min., wéwczas ustuge dojazdu do wybranego miejsca i powrotu z niego rozlicza sie
jako dwie odrebne ustugi powiekszone tgcznie o 90 min. trwania.

Do czasu realizacji ustugi asystencji osobistej nie wlicza sie czasu dojazdu do i od
uczestnika.

Zadaniem asystenta nie jest podejmowanie decyzji za osobe niepetnosprawng, lecz
wytgcznie udzielenie jej pomocy lub wsparcia w realizacji osobistych celéw.

Asystent realizuje ustugi wyfgcznie na rzecz osoby niepetnosprawnej, na podstawie jej
decyzji lub decyzji opiekuna prawnego, a nie dla o0sdb trzecich, w tym cztonkdéw
rodziny osoby niepetnosprawne;.

Pierwsze spotkanie uczestnika z asystentem odbywa sie w miejscu zamieszkania
uczestnika, w obecnosci pracownika socjalnego z danego rejonu.

Koszt jednej godziny zegarowej wynagrodzenia z tytutu swiadczenia ustug asystenta
nie moze przekroczy¢ 40,00 zt brutto brutto. W przypadku osoby fizycznej
nieprowadzgcej dziatalnosci gospodarczej cena brutto obejmuje zaliczke na podatek
od osdb fizycznych, sktadki ZUS zleceniodawcy i zleceniobiorcy.

W terminie do 4 dnia kazdego miesigca nastepujgcego po wykonaniu ustugi - asystent
dostarcza Zespotowi Karte realizacji ustug asystenta - zatgcznik nr 11 do Regulaminu
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oraz w przypadku zaistnienia takiej okolicznosci Ewidencje przebiegu pojazdu -
zatacznik nr 12 do Regulaminu i Ewidencje biletéw komunikacyjnych — zatacznik nr 13
do Regulaminu, za wyjgtkiem miesigca grudnia 2023 r., kiedy to rozliczenie ma zostac
wykonane do 20.12.2023 r.

W przypadku, gdy 4 dzien miesigca przypada na dzien wolny od pracy, Karte tg nalezy
dostarczy¢ w dzien poprzedzajacy dzien roboczy.

9) Zespot sprawdza wykonanie ustug na podstawie Kart realizacji ustug asystenta, w tym
porownuje liczbe zaplanowanych i zrealizowanych godzin z danymi okreslonymi
w pisemnej informacji.

10) Asystentowi zostang pokryte koszty ubezpieczenia OC oraz NNW zwigzane ze
Swiadczeniem ustugi w wysokosci nie wiekszej niz 150,00 zt rocznie na czas trwania
Programu, liczone proporcjonalnie do okresu wykonywania umowy. OSrodek
zobowigzuje sie do pokrycia kosztow w/w ubezpieczenia.

11) Koszt zakupu jednorazowych biletéw komunikacji publicznej/prywatnej dla asystenta
towarzyszacego uczestnikowi oraz koszt przejazdéw asystentow
wtasnym/udostepnionym przez osobe trzecig/innym Srodkiem transportu np.
taksdwka w zwigzku z wyjazdami, ktére dotyczg realizacji ustug wymienionych
w tresci Programu, jest wliczony w czas pracy asystenta wytgcznie w przypadku
jednoczesnego przejazdu asystenta i uczestnika. Koszt zakupu biletéw wstepu na
wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, sportowe lub spofeczne itp. dla asystenta
towarzyszgcego uczestnikowi mogg zostaé uwzglednione w wysokosci:

— nie wiekszej niz 1.900,00 zt dla wszystkich asystentéw; przy czym nie wiecej niz
300,00 zt miesiecznie na asystenta wykonujgcego ustuge u jednego uczestnika
i nie wiecej niz 500,00 zt miesiecznie na asystenta swiadczgcego ustuge u wiecej
niz jednego uczestnika Programu.

12) Asystent zobowigzany jest do posiadania przy sobie w czasie swiadczenia ustug
zaswiadczenia o petnieniu funkcji asystenta osobistego osoby niepetnosprawne;j
i okazywanie go na kazde zgdanie uczestnika Programu lub jego opiekuna prawnego,
domownikdw, instytucji porzadku publicznego, czy tez przedstawicieli OS$rodka
Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie. Zaswiadczenie to stanowi zatacznik nr 14 do
Regulaminu.

13) W przypadku braku celowosci realizacji ustugi z powodu nietrzezwosci np. uczestnika
Programu, badZ asystenta, bycia pod wptywem narkotykédw albo innej sytuacji
zagrazajacej zdrowiu lub zyciu asystenta, uczestnika Programu, badz osdb trzecich
asystent, uczestnik moze odmoéwic realizacji ustugi.

14) W uzasadnionym przypadku przerwania swiadczenia ustugi asystent zobowigzany jest
niezwtocznie o tym fakcie poinformowac Zespot.
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V.
Nadzor i kontrola realizacji ustugi

W celu sprawdzania jakosci ustug asystenta osobistego i zwiekszenia efektywnosci
wykonywanego zadania przez asystentdw jest ono poddawane doraznej kontroli
i monitoringowi ze strony Zespotu oraz pracownikéw socjalnych Osrodka.

Asystent sporzgdza pisemng informacje na temat swiadczonej ustugi u uczestnika raz
na dwa miesigce. Po sporzadzeniu powyzszej informacji dokument przekazywany jest
Zespotowi i pozostaje w aktach klienta.

Pracownik socjalny danego rejonu w miejscu zamieszkania uczestnika Programu
dokonuje doraznej kontroli i monitorowania swiadczonych ustug raz na dwa miesiace.
W przypadku wystgpienia nieprawidfowosci, Zespdt podejmuje czynnosci
wyjasniajace oraz decyzyjne, co do wstrzymania wykonywania ustugi, zawieszenia jej
wykonania lub zmiany asystenta na inng osobe.

Monitoring i kontrola jest procesem ciggtym realizowanym przez Zespét oraz
pracownikéw socjalnych poprzez:

spotkania indywidualne z asystentami swiadczacymi ustugi na rzecz oséb niepetno-
sprawnych - raz w miesigcu (Zespot);

spotkania indywidualne z uczestnikiem Programu — raz na dwa miesigce (pracownicy
socjalni);

analize dokumentacji zgromadzonej w zwigzku z realizacjg ustugi.

W przypadku wystgpienia obostrzen np. w zwigzku z zwiekszong zachorowalnoscia
lub innych przyczyn uniemozliwiajgcych przeprowadzenie doraznej kontroli
i monitoringu w miejscu zamieszkania uczestnika Programu, dopuszcza sie
przeprowadzenie kontroli drogg telefoniczna.

VL.
Ramowy schemat zadan pracownikow

Zespot — zakres realizacji zadan:

rekrutacja uczestnikébw do Programu (przyjmowanie wnioskéw, weryfikacja danych,
kwalifikacja do Programu, zaktadanie akt uczestnikbw oraz prowadzenie ich
dokumentacji),

prowadzenie rejestru oséb oczekujgcych na wsparcie,

prowadzenie naboru asystentéw osobistych osoby niepetnosprawnej

kontrola i monitoring wykonania ustug przez asystentdw na podstawie karty realizacji
ustug asystenta oraz ewidencji przebiegu pojazdu,

sporzadzanie sprawozdania w zakresie merytorycznym.
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prowadzenie spraw kadrowych i ptacowych asystentéw (przygotowanie umdw oraz
dokumentacji kadrowej i ptacowej zgodnie z przepisami oraz Regulaminem).
Specjalista ds. ksiegowosci — zakres realizacji zadan:

rozliczanie zadan Programu pod wzgledem finansowym,

sporzadzanie sprawozdania w zakresie finansowych.

Pracownicy socjalni tut. Osrodka — zakres realizacji dziatani:

pierwsze spotkanie uczestnika oraz asystenta odbywa sie w miejscu zamieszkania
uczestnika w obecnosci pracownika socjalnego z danego rejonu,

spotkania indywidualne z uczestnikami Programu w miejscu ich zamieszkania —raz na
dwa miesigce.

wspotpraca z zespotem koordynujgcym.

Starszy administrator dziatu kancelaryjno—organizacyjnego:

objecie ubezpieczeniem OC oraz NNW asystentéw Programu.

Specjalista pracy socjalnej — zakres realizacji dziatan:

przygotowanie dokumentacji zgodnej z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) — RODO, tj.: klauzul informacyjnych o przetwarzaniu danych osobowych,
klauzul poufnosci, upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

udzielenie instruktazu asystentom z zakresu ochrony danych osobowych, w tym
organizacja szkolenia,

przyjmowanie wnioskdw oraz uwag w zakresie zapewnienia dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami, tj. zaréwno uczestnikom, jak i osobom petnigcym funkcje
asystenta.

W pozostatych sprawach nie wymienionych wyzej, a zwigzanych z realizacjg Programu
dziatania bedg podejmowane wspdlnie z zespotem koordynujgcym oraz specjalistg ds.
ksiegowosci.

VII.
Zmiany do regulaminu

Wszelkie zmiany tresci niniejszego Regulaminu dla swojej waznosci wymagajg formy
pisemne;j.
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Spis zatacznikow:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

Karta zgtoszenia do Programu — uczestnik.

Informacja o zakwalifikowaniu do Programu.

Informacja o niezakwalifikowaniu do Programu.

Informacja o zakwalifikowaniu do Programu i wpisaniu na liste oséb oczekujacych.
Oswiadczenie o wskazaniu asystenta przez uczestnika.

Oswiadczenie o korzystaniu z ustug opiekuiczych lub specjalistycznych ustug
opiekunczych oraz z innych programéw finansowanych z innych Zzrodet.

Regulamin $wiadczenia i korzystania z wustug asystenta osobistego osoby
niepetnosprawne;j.

Oswiadczenie o akceptacji asystenta osobistego osoby niepetnosprawne;j.

Zgtoszenie oferty: asystent osobisty osoby niepetnosprawne;.

10) Karta zakresu czynnosci w ramach ustug asystencji osobiste;j.

11) Karta realizacji ustug asystenta.

12) Ewidencja przebiegu pojazdu.

13) Ewidencja biletéw komunikacyjnych.

14) Zaswiadczenie o petnieniu funkcji asystenta osobistego osoby niepetnosprawne;.



