Miedzychéd, 14.12.2020 .

ZARZADZENIE Nr 18/2020
z dnia 14 grudnia 2020 r.
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej
w Miedzychodzie

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej
Na podstawie przepisow art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

(. Dz. U. 22019 r., poz.351 ze zm.) oraz postanowien Instrukcji Inwentaryzacyjnej z dnia 01
pazdziernika 2011 roku zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W Osrodku Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie od dnia 14 grudnia 2020 roku do

dnia 15 stycznia 2021 roku przeprowadzona zostanie inwentaryzacja sktadnikow
majatkowych jednostki, co szczegélowo okresla § 4.

§2

Inwentaryzacje przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej — Anna Gil.
2. Czlonek — Puk Danuta.
3. Czlonek — Katarzyna Krolak.
4. Czlonek — Ratajczak Lucyna.
§3

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1. Srodki trwate i pozostale srodki trwale.
2. Wartosci niematerialne i prawne.
3. Materialy — jezeli wystapia.
4. Druki scistego zarachowania, czeki itp.
5. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych.
6. Srodki pieniezne w kasie.
7. Naleznosci.
8. Naleznosci sporne i waqtpliwe, naleznosci i zobowigzania wobec 0sob

nieprowadzqcych ksigg rachunkowych, z tytutow publiczno — prawnych, a takze
innych nie wymienionych aktywow i pasywow.

9. Rozliczenia miegdzyokresowe kosztow, przychody przyszlych okresow i inne
niewymienione sktadniki aktywow i pasywow.

10. Fundusze, wynik finansowy.



§4

1. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 3, 4 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury do 15 stycznia 2021 roku.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury w dniu konczacym rok obrotowy, tj. 31 grudnia 2020 roku.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 5 nalezy przeprowadzic¢
w drodze potwierdzenia sald od bankow, w terminie do 15 stycznia 2021 roku.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 7 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow prowadzacych ksiggi
rachunkowe, w terminie do 15 stycznia 2021 roku.

5. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 1, z zastrzezeniem pkt 6
w § 3 nalezy przeprowadzi¢ droga poréwnania warto$ci w ewidencji syntetycznej i
analitycznej. Osobg przeprowadzajaca jest pracownik dzialu ksiegowego — glfowna
ksiegowa jednostki, w terminie do 80 dnia po dniu bilansowym.

6. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 2, 8, 9, 10 nalezy
przeprowadzi¢ droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami 1 weryfikacji wartosci tych sktadnikoéw. Osobg przeprowadzajaca jest
pracownik dziatu ksiegowego — glowna ksiegowa jednostki, w terminie do 80 dnia po
dniu bilansowym.

7. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 1, bedacych wiasnoscia
innych jednostek, powierzonych do uzywania nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z
natury, w terminie do 15 stycznia 2021 roku.

§5

1. Ustala si¢ zespoty spisowe 1 czynnos$ci zespotow:
a) Zespot spisowy nr 1 w sktadzie:
* Puk Danuta i Ratajczak Lucyna — przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow
majatku okreslonych w § 2 pkt 1, 3 14 z zastrzezeniem pkt 5 1 7 okreslonych w § 3.
b) Zespot spisowy nr 2 w sktadzie:
* Lucyna Ratajczak i Katarzyna Krolak — przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow
majatku okreslonych w § 2 pkt 6.

§6

1. Zobowiazuje si¢ przewodniczqcego komisji inwentaryzacyjnej, czlonkow komisji,
osoby  materialnie odpowiedzialne do szczegblowego zapoznania si¢  z
przystugujacymi uprawnieniami oraz obowigzkami ustalonymi w instrukcji
inwentaryzacyjne;j.

2. Po zakonficzeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych  przewodniczgcy — komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji, w zakresie prac zespotow spisowych.

3. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki 1 niedobory,
zatwierdzone przez dyrektora jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych
okresu sprawozdawczego.

4. Dokumenty rozpatrzenia roéznic inwentaryzacyjnych powinny by¢ dostarczone do
glownego ksiggowego niezwlocznie.



5. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.
§7
Nadzér nad wykonaniem Zarzgdzenia oraz prawidtowos$cig spisu inwentaryzacyjnego

powierza si¢ glownemu ksiegowemu, zatrudnionemu w Osrodku Pomocy Spolecznej w
MiedzychodZzie.

§8

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej w Miedzychodzie

- Aneta Gierszewska -



