
Międzychód, 15.10.2021 r.  

 

 

ZARZĄDZENIE  NR 18/2021 

z dnia 15.10.2021 roku 

Dyrektora Ośrodka Pomocy Społecznej  

w Międzychodzie 
 

 

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji kasy jednostki, w celu jej przekazania. 

 

Na podstawie przepisów art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości (tj. 

Dz. U. z 2021 r., poz. 217) oraz Zarządzenia Nr 5 Kierownika Ośrodka Pomocy Społecznej w 

Międzychodzie z dnia 01 października 2011 roku, w sprawie: wprowadzenia Instrukcji 

Inwentaryzacyjnej, zarządza się, co następuje: 

 

 

§ 1 

 

Przeprowadzenie inwentaryzacji kasy jednostki w celu jej przekazania – w dniu 18 października 

2021 r. 

 

 

§ 2 

 

  Powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w składzie: 

1. przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej – Anna Gil; 

2. członek – Katarzyna Królak. 

 

 

§ 3 

 

Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe: 

a) gotówkę w kasie,  

b) papiery wartościowe,  

c) czeki,  

d) dowody KP, KW. 

 

 

§ 4 

 

1. Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych należy sporządzić protokół przekazania kasy. 

2. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyżki i niedobory, zatwierdzone przez 

dyrektora jednostki) powinny być ujęte w księgach rachunkowych okresu sprawozdawczego. 

3. Dokumenty rozpatrzenia różnic inwentaryzacyjnych powinny być dostarczone do głównego 

księgowego niezwłocznie. 

4. Za sprawny, terminowy i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest 

przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej. 

 

 

§ 5 

 

Nadzór nad prawidłowością spisu inwentaryzacyjnego powierza się głównemu księgowemu, 

zatrudnionemu w Ośrodka Pomocy Społecznej w Międzychodzie. 

 



 

§ 6 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

 

 

 

 

Dyrektor Ośrodka Pomocy Społecznej w Międzychodzie 

Aneta Gierszewska 


